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Introduccidn

leloiroric
Software

3>

MANUAL DE USUARIO
ITACTIL 17

En Infotronic Software siempre hemos creido que la informatica nacié para hacer el
trabajo mas sencillo al usuario, y por esto nuestro objetivo ha sido siempre
desarrollar aplicaciones potentes y a la vez faciles de utilizar. Con la aparicidon de
ITACTIL este objetivo se ha logrado.

ITACTIL es potente, rapido y sencillo de manejar. Esta orientado tanto para trabajar
en el entorno de hosteleria como para el comercio en general. Ofreciendo la
posibilidad de trabajar con distintos sistemas:

Sistema tactil, Lector codigo de barras, teclado y ratén, soporte para visores y
balanzas.

Estas caracteristicas aportan un gran abanico de posibilidades y hacen de ITACTIL la
solucion perfecta para cualquier tipo de negocio.

Recomendamos que lea la primera vez este manual desde el principio para conocer el
funcionamiento basico de la aplicacion, después puede consultar directamente el
apartado que corresponda segun sus necesidades. También puede visitar la web
http://www.infotronic.es para mas informaciéon o llamar por teléfono a nuestros
nimeros de Atencion Personal. Al final de este manual puede encontrar los distintos
modos de contactar con nosotros.

NOTA: Este manual hace referencia a la version Lider de ITACTIL, es posible
que encuentre funciones en este manual que no estén habilitadas en su
aplicacion si la misma corresponde a una version inferior (Profesional o
Essential), también es valido para la Gestion empresarial, ya que la misma
dispone de las funcionalidades de Itactil Lider a excepcion del apartado TPV.

© 2017 Infotronic Software SL
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2.2

Generalidades
1.- Requisitos del sistemay modos de trabajo

ITACTIL trabaja bajo cualquier plataforma Windows desde Windows XP en adelante.
Windows XP se considera ya un sistema descatalogado y sin soporte, por lo que se
desaconseja su uso, aunque sigue siendo totalmente valido y funcional.

Los requerimientos hardware para el perfecto funcionamiento del sistema no son
elevados ya que el consumo de recursos de Itactil es minimo y estd muy optimizado.
Con un equipo minimo Pentium con 128Mb de RAM el sistema ya funciona, pero para
una fluidez total se recomienda un equipo con Micro Pentium IV y 1Gb de RAM ( a
expensas de los requerimientos minimos de sus Sistema Opertivo Windows). Con
plaformas ATOM el funcionamiento es perfecto a pesar de su baja potencia de
procesamiento. Si tiene pensado usar médulo de PDA’s, recomendamos un equipo
potente como servidor con al menos un procesador Intel I3 y de 4 a 8 Gb de memoria
RAM,

Admite distintos modos de trabajo (consulte requerimientos con uno de nuestros
comerciales): Instalacion mono-puesto (un solo equipo), Instalacion Servidor con
puestos de red y trabajo con terminales de mano (Pda’s, tablets y smartphones)
ademas de conexiones remotas via Internet (Puestos remotos). Péngase en contacto
con nuestro departamento comercial para obtener informacion detallada acerca de las
diferecias entre versiones, caracteristicas, precios y posibilidades de implementacion
o importacién de datos desde otras aplicaciones de gestion.

2.- Pantalla de contrasefa inicial

Después de instalar ITACTIL en el equipo tendremos un nuevo icono en el Escritorio
de Windows, hacemos doble clic con el ratén y ejecutamos la aplicacion.

AR

Cuando iniciamos la aplicacion, lo primero que nos aparece es una ventana con
introduccion de usuario y contrasefa, esta ventana controla el acceso de usuarios a la
aplicacién y sus permisos la cual se explica mas adelante en este manual en el
capitulo “Utilidades”. Por defecto después de instalar la aplicacion se genera un
usuario “Administrador” y un usuario “Usuario”, ambos sin contrasefia. Tienen
permisos totales sobre la aplicacion hasta que los modifique o cree nuevos usuarios
(véase en el capitulo “Utilidades”, apartado “Control de usuarios”). Para continuar
seleccione usuario y pulse sobre el boton “Aceptar”.
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o n
mmﬂﬂ“ ﬂi ‘
Usuario |[EEIAGTE) - B
r[.J | v 4
Teclado Aceptar

Nota: La ventana de Usuarios no existe en las versiones Essential ya que la
misma no incluye control de Usuarios y Permisos con Contraseiia.

2.3  3.- Pantallainicial (registro de la aplicacion)
Tras pasar la ventana usuarios del inicio, aparece una ventana introductoria donde

nos informa de la versidn del programa y en la cual hay tres botones: Comprar Itactil,
Registro y Continuar.

Mifotronic

www.infotronic.es
Software

ITACTIL LIDER TALLAS Y COLORES

Version 16.5.30

¥

MODO DEMO Sapta ﬁ h

Cﬁmma.r Continuar

Si usted no ha comprado la aplicacién y desea probarla, pulse el boton “Continuar” y
ésta se ejecutara en modo DEMO, por el contrario si lo que desea es registrar su
licencia de uso de ITACTIL, pulse el boton “Registro” y se le abrira la ventana de
registro, en este punto rellene sus datos de usuario para activar su licencia e
introduzca las claves que recibié por correo electrénico cuando compro su licencia, en

© 2017 Infotronic Software SL
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2.4

caso de no disponer de conexion a Internet, llame al 902 88 91 96 o a cualquiera de
los teléfonos disponibles de atencidon mostrados en nuestra web (www.infotronic.es)
para proceder al registro de su aplicacion.

[TACTIL
Mombre / Razon social Direccidn
ITAR . |
CIFINIF: | Poblacion Teléfono rado
| Correo Electrénico ipido
: Recuerde que en este comec recibird las oMl i ety Itvo
S notificaciones de su licencia ufeta

Continuar .\
==

Pulse aqui si no dispone de conexidn a Internet

Cancelar Teclado

i 4
MODO DEMO RES b v

Comprar Continuar

ATENCION: Si por cualquier causa debe reinstalar la aplicacion en otro
equipo, reinstalar el sistema operativo del equipo o realiza cualquier otro tipo
de cambio de hardware, péngase antes en contacto con nosotros para
proceder a la desinstalacion de su licencia de ITACTIL, de lo contrario,
perdera su licencia de uso. No pierda ni olvide su niumero de producto
(nimero de serie) ya que es su nimero identificativo como cliente registrado
de Itactil, sin él no podra obtener soporte ain cuando tenga contratado
mantenimiento, ya que no podra ser identificado como usuario.

4.- Barra de menu

Una vez iniciada la aplicacién y pasadas las pantallas de inicio anteriores, lo primero
que nos encontramos es una barra de botones a la parte derecha de la pantalla.
Pulsando sobre ella con el ratéon podremos escoger los distintos apartados de la
aplicacién que son: maestros, auxiliares, ventas, tpv, compras, listados, estadisticas
y utilidades.

© 2017 Infotronic Software SL
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Poblaciones miﬁ Provincias
= R
. : ‘ Familias
il _ "‘E
‘] Tip. Cliente & Tip. Proveedor

P4

lﬁ‘ﬁ Ban.Empresa |S .'I Inventaria
B i — .

(L-J') Salir

Bancos

f Q Formas pago

Cambio de

[ g Ent Articulos precios en
i Articulos

'] C.PagoiCobro
=3 Conceptos [  Traspaso
Almacén Y Almacenes

Tip. Gastos

Al hacer clic en cada uno de estos
botones se nos abre un submenu con
las opciones correspondientes a cada
apartado.

Por ejemplo, si clicamos sobre el boton
“Auxiliares”, se nos abriria su submenu
a la izquierda de dicho botdn:

E
3 Maestros

\ Auxiliares

-—

Compras
L]

Listados

o

g Estadistica

\;m Utilidades
2

w' Salir
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5.- Barra de navegacion

La barra de navegacién es comun a todos los mantenimientos de la aplicacidon. Desde
ella podremos realizar las siguientes acciones, dar de alta un registro como por
ejemplo un cliente un proveedor un articulo, etc. También podremos eliminar un
registro, navegar entre los distintos registros, imprimir, deshacer cambios, duplicar
un registro, hacer una busqueda detallada, etc.

7.
\
Salir

+

Muevo

Deshacer

&

Duplicar

(%

Eliminar

e Pplavn =" 4

Primero  Anterior Siguiente Ultimo Buscar Imprimir Teclado Guardar

Buscar un registro:

Al pulsar en este botdon se abre la ventana de blsqueda, (se recomienda el uso de la
busqueda por la pestafia "Lista") donde podemos especificar en qué campo queremos
buscar, el dato a buscar, el tipo de blsqueda y el resultado del mismo campo u otros
campos relacionados con el dato a buscar.

# Bisqueda =10 ]
Campo a Buscar | Cadigo |ZH
Condicion |Incluidn &n |Z||
Valor: | 1001 |
Wisualizar
| Descripcion E” “

Buscar
COCL ' COLA P
Encontrados: 1 "U\’
s
Salir

El resultado de la busqueda lo muestra en el cuadro de texto debajo del botén buscar

© 2017 Infotronic Software SL
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de la ventana de busqueda, tal como se muestra en la imagen superior remarcado en
color amarillo, haciendo clic en el mismo navegamos directamente a la pantalla
correspondiente.

2.6 6.-Teclado en pantalla (equipos tactiles).

Es comun que la mayoria de pantallas de la aplicacién aparezca el botén “Teclado”, su
funcion es abrir un teclado virtual en la pantalla del equipo, de gran utilidad en
ausencia de un teclado como por ejemplo en sistemas tactiles, su funcionamiento es
igual al del teclado fisico, simplemente pulsaremos con el dedo en la pantalla tactil en
la tecla que queramos. Para dejar de utilizarlo, pulsaremos en “Salir”. Su aspecto es
similar al teclado en pantalla integrado con el Sistema Windows 7 de Microsoft.

Teclado Tadi!

'salir J
l :

|
Elll
< ’
el el e

2.7 7.- Pestafia Lista

La pestana lista la encontraremos en la mayoria de los mantenimientos de la
aplicacidon y serd el punto de entrada principal de muchos de ellos, la utilizaremos
para realizar busquedas y ver la informacidon de una manera rapida con un solo golpe
de vista. Se han aumentado en gran medida las prestaciones de esta pantalla
respecto a las versiones anteriores. Aqui vamos a ver un ejemplo del comportamiento
de esta pestafia en el mantenimiento de clientes.

© 2017 Infotronic Software SL
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-

m Clientes (Mantenimiento) - | — !—IEI_-:
A 3 - I |
(. Clientes Cadigo 5 ( “)
Lista Datos Generales H Adicionales H Comerciales ” Envios Salir
CODIGO [+] ioustque [=] | ol & @

bl | J iz N
@ Buscar (7 Fitrar [#] Incremental Buscar T
Codigo 4 Mombre Comercial Poblacion Telefono -
1|Alberto Jimenez Sanchez Malaga 5911002554
2| Construcciones MFS 5L Wadrid Go04447T7
3| Sebastian Garcia Henares Tarragona 855004710 Deshacer
4|Pedro Gonzalez Frias Valencia 02255887

&

Duplicar

(X

Eliminar

* [, m | r:. ,!/d
I eP Pl =

Primerc Anterior Siguiente Ultime  Buscar  Imprimir Teclado Doc.Wenta |R'-‘-'3"°'15|

m

En la imagen anterior podemos ver todos los elementos de la pestafia lista, desde ella
podemos realizar busquedas Yy filtros por cualquier campo del mantenimiento en
concreto en el que estemos, asi como establecer las condiciones de las mismas.
Vamos a ver en detalle cada elemento:

Py

ﬂ Clientes (Mantenimiento] -

(i Clientes cécino

Lista I Datos Generales ” Adicionales !!

Igual gue IE'
e

il [#] Incremental
NOMBRE COMERCIAL i .
RAFON SOCIAL ~ pmercial Poblacion
CIF menez Sanchez Malaga
| DIRECCION iones MFS SL ladrid
i DIF‘.EI:CII:_JN ENVID Garcia Henares Tarragona
DIRECCION BANCD - nzalez Frias Valencia
| I

En el primer desplegable encontramos la posibilidad de elegir el campo por el cual
gueremos realizar la busqueda o el filtro que necesitamos de la base de datos del
mantenimiento que en ese momento estemos utilizando. A continuacién podemos
elegir la condicion de busqueda o filtro como se ve en la imagen siguiente:

© 2017 Infotronic Software SL
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e

‘) Clientes (Mantenimienta) -
.’1 -
0 Clientes Cédigo
Lista I Datos Generales || Adicionales | Comerciale;
| 1= 1l 1
| | cooico | qu 8 B
@ Buscar () Filtrar Igual que i:r&mentﬂl Buscar
Incluide &n —_—
Codign & MombErrEem A Poblacion
1|Albel Mavor que . Malaga
2 Cnnﬂr-‘lenurque i Iadrid
3|5eba lgual o mayor Tarragona
;_‘.r__p_eur lgual o menor - '._E|_en.3iﬂ

Una vez seleccionados ambos parametros, procederemos a introducir el valor que
deseemos buscar, pulsaremos a continuaciéon el botdén buscar y se mostraran los
resultados en la lista. En el caso de realizar un filtro, en lugar del botén "Buscar"
aparecera un boton "Filtrar".

NOTA: En el caso de una busqueda aparecen en la lista todos los registros de
la base de datos siendo los visualizados mas cercanos a los valores a buscar,
en el caso de un filtro, todos aquellos registros que no coincidan con el
mismo, desaparecen y no se visualizan en la lista, siendo mostrados
solamente aquellos que coincidan con los criterios del filtro. Esto no significa
que se hayan borrado los otros registros, para volver a visualizarlos tan solo
quite el filtro que haya establecido.

La opcion "Incremental" que podemos activar o no a nuestra conveniencia tiene una
funcion muy particular. Cuando dicha opcidon estd desactivada, para realizar una
busqueda o un filtro deberemos pulsar el botdn correspondiente para que el programa
ejecute la accion deseada, mientras no pulsemos el boton la aplicacion no hara nada.
En caso de tener activada la opcién "Incremental”, la accién de busqueda o filtro se
irda ejecutando de manera automatica conforme vayamos escribiendo el valor o
valores deseados, aproximandose cada vez mas el resultado conforme vamos
introduciendo caracteres en el campo de blsqueda o filtro.

Una vez vistos estos funcionamientos con los cuales obtenemos los datos que
necesitamos en la lista, podemos interactuar con los mismos, cambiando el orden de
la presentacion de los datos por campo y dentro de cada campo de manera
ascendente o descendente. El campo por el cual se realiza la ordenacion es por el que
estd coloreado de manera distinta a todos los demds, en nuestro caso todos los
campos se ven en color azul a excepcion de uno (el de ordenacion) que esta en color
anaranjado. Podemos cambiar la ordenacion de cada campo clicando sobre el titulo o
el contenido de cada uno. Para cambiar el orden ascendente o descendente
clicaremos sobre la flecha que aparecera junto al nombre del titulo del campo
seleccionado.

2.8  8.- Seleccion y llamadas a mantenimientos

Este tipo de elemento lo podemos encontrar en varios mantenimientos de la
aplicacién. Supongamos que nos encontramos en el mantenimiento de clientes vy
necesitamos asignarle una poblacién, seguiriamos los siguientes pasos:

Poblacion: Desplegando la cajita con el botéon de la derecha, con un simbolo de una
flecha hacia abajo, podremos escoger entre las diferentes poblaciones que
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2.9

previamente hemos dado de alta.

Si no tenemos dada de alta la poblacion pulsando en el botdn mantenimiento (con un
dibujo de una ventanita a la izquierda) nos abrird el mantenimiento de poblaciones
donde podremos dar una de alta o modificar las ya existentes.

Localizacidn

Direccion AVDA BLASCO IBANEZ, 144 I
Poblacion — | WALENCLA, o
Cod Postal 46008 | Provincia “ALENCIA

Pais Ezpaiia Sh

Una vez dada de alta la poblacion cuando abrimos la caja de seleccidon ya la podremos
escoger. Este comportamiento es el mismo en las cajas de seleccion que aparecen en
otros mantenimientos o listados, por ejemplo en facturas de venta, tendremos una
caja igual para elegir cliente y un botdn para abrir el mantenimiento de clientes para
cambiar los datos de los que estén dados de alta o dar de alta uno nuevo.

i Facturas ([ Mantenimiento) -

Facturas de Venta

Lista Datos Lines

Cadigo de cliente ~ | (£

Datos Cliente generales Datos Cliente finar

Como se observa en la imagen superior, en este caso aparece un botén blUsqueda
(dibujo de una lupa), donde se nos abrird una ventana de similar aspecto a la
pestafia “Lista” de los mantenimientos para realizar una busqueda, su
comportamiento es el mismo que el de la pestaina “Lista” explicado anteriormente,
variando que el dato es recogido cuando se hace doble clic sobre el mismo o se
cierrra la ventana después de haberlo marcado con un clic.

3l Bisqueda Incremental
ALFREDO RUIZ COBOS

Cadigo Nombre comercial Teléfono 1 r~

9.-Servir distintos tipos de documentos

Dependiendo del tipo de documento que estemos realizando dentro de la aplicacion
podremos recoger otros tipos de documentos como pueden ser presupuestos pedidos
y albaranes.
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Tipos de documentos que podemos servir:
Desde facturas: Albaranes, pedidos y presupuestos.
Desde albaranes: Pedidos y presupuestos.

Desde pedidos: Presupuestos.

uu LIOSG NNpU G vuu e —

0o Total Impuestos 0,00 ’/
Total
#

) - Guardar
_J |Ser~wir Dncumsnms‘

ol

ir Teclado

Jn

ri

3

Pedidos
Presupuestos

Albaranes de Venta/compra: Si nosotros estamos realizando una factura y
pulsamos en el botén servir documentos teniendo en cuenta que previamente hemos
escogido dentro de la cajita "albaranes" nos aparecera la siguiente pantalla.

a Servir Albaranes de Ventas = | = @
ALFREDO RUIZ COBOS |
(rv
N® Albaran Fecha Base Imponible Incluir
] 1]05/08/2010 438,007 | Salir
2|06/09/2010 552,507
Procesar
B T ] b
Cod. Articulo Descripcidn Cantidad Precio Dto Total -
¥ 1005 BOTE FANTA NARANJA 100,000 120| o000 120,00
1004 BOTE COCA COLA 250,000 1,20) 0,00 300,00
1420 BOTELLA WISKY WHITE LABEL 5,000 3,60( 0,00 18,00

B — '

Dentro de la misma podemos distinguir distintos elementos. En la rejilla superior nos
apareceran distintas lineas por cada albaran que tengamos del cliente/proveedor
seleccionado.

Cuando seleccionamos un albaran, en la rejilla inferior nos apareceran sus lineas de
articulo. Si nosotros activamos la casilla incluir, este albaran sera tenido en cuenta a
la hora de pulsar el botéon procesar.

Cuando pulsamos en el botén procesar nos recogera los albaranes que tengamos
seleccionados y los asignara a la factura en curso. En este proceso la factura ya
gueda guardada. Si nosotros pulsamos en el botdn salir sin haber pulsado el botén
procesar, no se tendra en cuenta el proceso servir albaranes.

Nota: El proceso sera el mismo tanto si estamos en facturas de venta como
en facturas de compra.

Pedidos Venta/compra: Si nosotros estamos realizando una factura o un albaran y
pulsamos en el botdn servir documentos teniendo en cuenta que previamente hemos
escogido dentro de la cajita "pedidos" nos aparecera la misma pantalla anterior, pero
con los datos de los pedidos en lugar de los albaranes.

Cuando seleccionamos un pedido, en la rejilla inferior nos apareceran sus lineas de
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2.10

articulo. Si nosotros activamos la casilla servir todo, este pedido se servira completo a
la hora de pulsar el botdn procesar.

También tenemos la posibilidad de servir cada linea del pedido. Esto lo hariamos
cambiando la cantidad a servir en la linea de la rejilla inferior. Debemos de tener en
cuenta que en este caso no debe de estar activada la casilla "servir todo" para este
pedido.

Cuando pulsamos en el botdon procesar nos recogera los pedidos que tengamos
seleccionados y los asignara a la factura o albaran en curso. En este proceso la
factura o albardn ya quedan guardados. Si nosotros pulsamos en el botén salir sin
haber pulsado el botdn procesar, no se tendra en cuenta el proceso servir pedidos.

Nota: El proceso sera el mismo tanto si estamos en pedidos de venta como en
pedidos de compra.

Presupuestos Venta/compra: Si nosotros estamos realizando una factura, un
albaran o un pedido y pulsamos en el botdn servir documentos teniendo en cuenta
gue previamente hemos escogido dentro de la cajita "presupuestos" nos aparecera
una pantalla similar a las mencionadas anteriormente.

Cuando seleccionamos un presupuesto, en la rejilla inferior nos apareceran sus lineas
de articulo. Si nosotros activamos la casilla servir todo, este presupuesto se servira
completo a la hora de pulsar el botén procesar.

También tenemos la posibilidad de servir cada linea del presupuesto. Esto lo hariamos
cambiando la cantidad a servir en la linea de la rejilla inferior. Debemos de tener en
cuenta que en este caso no debe de estar activada la casilla "servir todo" para este
presupuesto. Exactamente igual que con albaranes y pedidos.

Cuando pulsamos en el boton procesar nos recogera los presupuestos que tengamos y
los asignara a la factura, albaran o pedido en curso. En este proceso la factura,
albaran o pedido ya quedan guardados. Si nosotros pulsamos en el botdn salir sin
haber pulsado el boton procesar, no se tendrd en cuenta el proceso servir
presupuestos.

Nota: El proceso sera el mismo tanto si estamos en presupuestos de venta
como en presupuestos de compra.

10.- Filtrado de informes o listados

Dentro de esta ventana podremos filtrar cualquier listado por cualquiera de sus
campos y ordenarlo también por cualquiera de ellos.

i#8 Imprimir listado E| =
ARTICULOS STOCKS MINIMOS Y MAXIMOS
Seleccion
Todes [|No Campo [HEleR i E — 'm 3
Desde L"H"' \‘ J

Imprimir Visualizar Exporar

% Madificar
Env.Mail Informe

k" ] J \f .,\_g

d

Hasta
Ordenacion Codigo E| De Menor a Mayor
Moneda Eisio |Z|

Seleccionar

| Especificar Impresora Registros|~|  Avanzado Teclado Salir
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Nos encontramos los siguientes elementos:

Todos: Si seleccionamos esta casilla no se realizara ningun filtro e imprimira todos
los registros del listado seleccionado.

Campo: Desplegando la cajita podremos escoger entre los diferentes campos que
contenga el listado.

Desde: Rango inicial para el campo seleccionado.
Hasta: Rango final para el campo seleccionado.

Ordenacion: Desplegando la cajita podremos escoger entre los diferentes campos
gue contengan el listado. El listado serd ordenado por la seleccion que le hemos
hecho.

De Menor a Mayor: Realizando un clic en la etiqueta que nos encontramos a la
derecha del campo ordenacion podremos ordenar el listado de "menor a mayor" o de
"mayor a menor".

Moneda: Desplegando la cajita podremos escoger entre los distintos tipos de
moneda que nos ofrece (Euro / Peseta).

Seleccionar registros: Si tenemos activada esta casilla se nos abre una ventana con
los resultados del listado y junto a cada uno de ellos un recuadro para seleccionar los
que queramos que se muestren en el listado o cuales de ellos deseamos que no
aparezcan.

Exportar: Pulsando sobre este botdn se abre una ventana con las distintas opciones
de exportacion admitidas por el informe a generar, siendo admitidas por defecto en
ITACTIL la exportacién a EXCEL, PDF, imagen (PNG), WORD (RTF) y HTML.

| Exportacian
Exportar
) : z = = |
%— Pag @ xLs \"“-j
PDF DoC HTML IMAGEN EXCEL salir

Env. Mail: Nos abre una ventana de envio de e-mail, con el listado generado como
fichero adjunto en formato pdf (Acrobat Reader), donde introduciremos la direccidon
del destinatario, asunto del mensaje y comentario. Una vez cumplimentados los
campos necesarios, pulse sobre el boton Enviar para enviar dicho correo electrénico.

Imprimir: Nos imprime el listado por la impresora especificada.

Visualizar: Nos permite ver en la pantalla el resultado del listado tal y como quedaria
al imprimirlo.

Modificar informe: Nos permite modificar el formato del informe que va a
presentarse (tipos de letra, disposicién de campos, tamafios, etc).

Avanzado: Si pulsamos en el botén avanzado la pantalla adoptard el siguiente
formato:
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i Trnprimir listado |E| - :
ARTICULOS STOCKS MINIMOS Y MAXIMOS

Seleccion )
Todos: [|Mo Campo | Codigo !L' Ll { ] _j
Desde G N :

Imprimir Visualizar Exportar

4

Hasta

Ordenacion Cudigu_ |Z| De Menor a Mayor Modificar
EnvMail Informe
Moneda Euro E e
Condicidn | Desde - Hasta El i' '_JJ ’v\‘
1 4
= - Seleccionar r— \ e
|| Especificar Impresora Registros [~ | Avanzado Teclado Salir

M|

I:;;: : Inzertar ® YAdemas () O Bien
Agregar Efiminar

Y nos apareceran una serie de campos nuevos que son:

Condicion: Campo que determinara la condicidon aplicada al campo del listado. Esta
condicion la podemos ir agregando a la cajita inferior hasta un maximo de 10.

Ejemplo:

Nosotros queremos las facturas comprendidas entre el 01/01/2003 hasta 31/03/2003
y ademas queremos que estas facturas hayan sido emitidas dentro de la ciudad de
Valencia, en este caso seguiriamos el siguiente proceso:

Previamente pulsariamos el boton de avanzado, a continuacion escogeriamos en el
apartado campo "fecha factura" y en "condicién" escogeriamos "desde hasta", en el
campo desde introduciriamos 01/01/2003 y en el campo hasta 31/03/2003.

Pulsariamos el botdon “Agregar” y a continuacion escogeriamos el campo poblacion en
"condicion" escogeriamos '"igual que" y en el campo "valor" introduciriamos
"VALENCIA" seguidamente pulsariamos agregar y ya tendriamos establecidas las
condiciones para el listado.

Desde este modo so6lo nos quedaria pulsar el botdén "imprimir listado" o "visualizar
listado".

El listado nos presentaria las facturas comprendidas entre el 01/01/2003 vy el
31/03/2003 que ademas su poblacién fuese "VALENCIA".
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3 Maestros
3.1 Mantenimiento de clientes

Accedemos desde el boton “Maestros” de la barra de botones general y en el botén
“Clientes” de dicho submenul. Desde esta ventana podemos dar de alta, visualizar,
modificar y eliminar nuestros clientes, asi como ver sus estadisticas y documentos de
venta.

Rellenamos los campos con los datos que correspondan a cada uno de ellos y que
estimemos oportunos, a continuacion se explican los puntos no vistos anteriormente:

Cadigo: Campo que nos servira para identificar a nuestro cliente. Cuando damos un
cliente de alta este campo se incrementa automaticamente pudiendo variarlo antes
de guardar los cambios.

M Clientes (Mantenimiento) - I?| [=]
# . :
O Clientes Cdigo 5 /0N
Lista : Datos Generales | Adicionales | Comerciales | Emvios | salir
Ejemplo:

Damos de alta un cliente, nos asigna el nimero 1 pero nosotros necesitamos que sea
el nimero 135, por lo tanto lo modificamos. Este campo se visualizard aunque
cambiemos a otra pestafa.

Pestanas:

La ventana estd subdividida en varias pestafias que son: Lista, Datos Generales,
Adicionales, Comerciales y Envios; a continuacién se detallan cada una de ellas.

1.- DATOS GENERALES
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P =]

il Chentes (Mantenimienta) - ALFREDC IRAN e | ==
2 . . |
Clientes Cédigo 1 N
f\-l‘ ’
Lista Datos Generales Adicionales Comerciales Envios Salir
Nombre comercial | ALFREDO CALASPARRA TORAN : X @
Dable click
Razin social ALFREDO CALASPARRA TORAN para insartar _
— Im3gen | MNuevo
CF 12345678-A Fecha deatta 21062016 | & 18]
Localizacion Teléfonos
Direccidn CALLE GENIL, 18 Mapa | 1% Deshacer
Poblacion — || VALENCIA i =
Cod Postal 46008 | Provincia WALENCLA Fax ’
) Duplicar
Pais Espafia SMS | Movil | 555 777 555 @
INTERNET
a s
ehai ALFRECARAN@MICORRED COM L= R
Pagina web I/ I
-
Guardar
i - = i
IdGHPlov = W
Primero  Anterior Siguiente Ulimo  Buscar Imprimir  Teclado Doc Venta Recibos

Nombre comercial: Nombre con el que nosotros identificaremos al cliente.
Razon social: Nombre Fiscal o razdn social del cliente.

Ejemplo: Razon social "Juan Ruiz SL", Nombre Comercial "Carpinteria de Juan"
CIF: Cddigo de Identificacion Fiscal.

Fecha de Alta: Nos guardara la fecha en la cual hemos dado de alta el cliente,
aunque podemos modificarla si lo necesitamos.

1.1- Localizacion
Direcciéon: Domicilio Fiscal del cliente.

Poblacion: Desplegando la cajita podremos escoger entre las diferentes poblaciones
que previamente hemos dado de alta, (funcionamiento explicado en el apartado
“seleccion y llamadas a mantenimientos” en el capitulo “Generalidades”).

Cad. Postal: Cddigo postal del cliente.

Pais: Cuando escogemos la poblacién automaticamente aparecera el pais.

Provincia: Cuando escogemos la poblacién automaticamente aparecera la provincia.
Boton Mapa: Si tenemos rellenados los campos de Direccidon, al pulsar este botdn
podemos ver la ubicacion en mapa de dicha direccidn, asi como interactuar con ella,
con desplazamiento y zoom, ademas de poder visualizarlo en los distintos tipos

ofercidos (mapa, satélite e hibrido), dicho funcionamiento se basa en la arquitectura
de Google Maps (Tecnologia propietaria de Google Inc.).
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1.2- Teléfonos

Teléfono 1: Teléfono principal.
Teléfono 2: Segundo teléfono.
Fax: Fax del cliente.

Movil: Teléfono movil.

Boton SMS: Si tenemos rellenado el campo movil, al pulsar este botdn se nos abre
una ventana de envio de mensajes de texto al nUmero de moévil del cliente (previa
configuracion del puerto de comunicaciones del equipo con un teléfono movil,

explicado en el capitulo “Utilidades”).
1.3- Internet

E-mail: Direccion de correo electronico del cliente.

Boton E-mail: Si tenemos rellenado el campo e-mail del cliente, al pulsar sobre este
botdn se nos abre una ventana desde la cual podremos enviar un correo electrénico a

nuestro cliente.

Pagina web: Si el cliente dispone de pagina web la introduciriamos en este campo.

2.-ADICIONALES

il Clientes (Mantenimiento) - ALFREDO CALASPARRA TORAN = | =2
” . ,
(i Clientes Cadino 3 A8
<)
Lista Datos Generales | Adicionales i Comerciales Envios Salir
- = Telfono WE @
Transportista | ~
Representante | v :
e Muevo
Perzona contacto
_—— Eniaces Contables
i Cta Contable
Campo 2 43000001 fi i
Tipo de Cliente == 2 ]
= Fecha de nacimiento (N |58
Observaciones 50 *‘
N Duplicar
Eliminar
Guardar
Id G Pples = Ayl e
Primero  Anterior Siguiente Ultimo  Buscar Imprimir  Teclado Doc.Venta Recibos

Transportista: En este campo le asignaremos al cliente el transportista para

realizarle sus envios.
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Representante: En este campo asignaremos uno de nuestros representantes de
ventas al cliente.

Persona de contacto: Persona con la que solemos realizar nuestras transacciones.
Teléfono/Movil: Muestra el teléfono fijo o mavil del Transportista o Representante si
lo tienen.

Campo 1: Campo libre que utilizaremos para definir una caracteristica que no esté
definida en la aplicacion.

Ejemplo: Al cliente se le factura un mantenimiento mensual de 24 €. Introduciriamos
este importe como recordatorio en este campo.

Campo 2: Contiene las mismas caracteristicas que el campo anterior.
Tipo de cliente: En este campo asignaremos el tipo de cliente.
Ejemplo: Cliente "normal”, "especial", "moroso", etc.

Fecha de nacimiento: Fecha de nacimiento del cliente, este campo lo podremos
utilizar como recordatorio de cumpleanos, etc.

2.1- Enlaces contables

Cta. contable: Campo donde vamos a definir la cuenta contable, esto nos servira
para realizar los enlaces con la contabilidad.

2.2- Observaciones

Observaciones: En este campo podremos introducir cualquier observacion, notas,
etc., sobre el cliente en cuestion.

3.- COMERCIALES

© 2017 Infotronic Software SL



22

Manual Itactil 17

3 Clientes (Mantenimiento) - JKGGHIGFHIG) = &
(L u i
. Clientes Cadigo 1 A
P,
Lista Datas Generales Adicionales | Comerciales | Envias Salir
Sel Banco «| = BiCiEwIFT @
Bance Sucursal oc Cuenta :
Catos Bancarios
3 ) MNuevo
Direccion oficina
BAN
MANDATO  Fecha de firma | [/ / ~[[9] Poblacin ==
Deshacer
Ref. C. Postal
Forma de pago CONTADO = _— Gestion de Cobro g
Dias de pago Fecha Valor  / / ~[18] | Vacaciones | / /| &l | |/ Duplicar
. Datos Comerciales Regimen de M4 6
Tarifa a aplicar TARIFA 1 (PVP) b (®) Sin recargo (") Con Recargo () Excluido
Cto. Comercial % Retencion % 0,00 Agrupar albaranes Eliminar
Oto. Comercial 2 o Riesgo Autorizado |:| Activar Proximidad '/ I
Dto. pronto pago % Riezgo Acumulado 6,49 »
Guardar
Puntos acumulados Saldo TPV
i = i
Id G Ples= " -
Primero  Anterior Siguiente Ultimo  Buscar  Imprimir  Teclado Doc. Venta Recibos

3.1- Datos bancarios

Seleccionar Banco: Banco que asignaremos al cliente para realizar sus cobros.

Banco: Digitos de la entidad bancaria.

Sucursal: Digitos de la sucursal.

DC: Digito de Control.

Cuenta: NUmero de cuenta bancaria.

BIC/SWIFT: Numero BIC/SWITF del banco.

IBAN: NUumero IBAN completo de la cuenta bancaria.

Direccion: Direccion del banco.

Poblacion: Poblacidon del banco.

Cad. Postal: Cédigo postal del banco.

3.2- Gestion de cobro

Forma de Pago: Forma de pago acordada con el cliente.

Dias de Pago: Dias de pago del cliente.

Ejemplo: Si nosotros realizamos una factura el dia 5 de enero con forma de pago a 60
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dias y el cliente tiene como dia de pago el 15 el cobro se ajustara al dia 15 del mes
correspondiente.

Fecha valor: Fecha desde la cual empezaran a contar los dias dependiendo de Ia
forma de pago.

Ejemplo: Si nosotros realizamos una factura el DIA 5 de enero con forma de pago a
60 dias y la fecha valor es 10 de febrero los 60 dias empezaran a contar a partir del
10 de febrero.

Vacaciones: Determina el periodo vacacional del cliente. Si tenemos pendiente un
cobro que coincide con el periodo vacacional automaticamente determinara la fecha
de cobro después de este periodo.

3.3- Datos comerciales

Tarifa a aplicar: Tipo de tarifa que asignaremos al cliente, los importes de estas
tarifas se definen en el mantenimiento de articulos.

Dto. Comercial: Descuento por defecto que asignaremos al cliente a pie de factura.

Dto. Comercial 2: Descuento por defecto que asignaremos al cliente a pie de
factura. Este descuento se acumulara al descuento anterior aplicado.

Dto. por pronto pago: Descuento que asignaremos al cliente a pie de factura por
pronto pago.

Retencion %: Tanto por ciento de retencidn que se aplicara a las facturas realizadas
al cliente.

Riesgo autorizado: Importe maximo que puede alcanzar la deuda del cliente.
Dependiendo de la configuracion de la aplicacidon nos avisara, o no, de que hemos
alcanzado el riesgo maximo con este cliente.

Riesgo acumulado: Importe de la deuda acumulada por el cliente.

Puntos acumulados: Puntos acumulados por compras asignados al cliente
(fidelizacién, programa de puntos).

Saldo TPV: Saldo prepago disponible del cliente (fidelizacidn).

Agrupar albaranes: Si seleccionamos este recuadro, al efectuar una facturacion
agrupada, incluira los albaranes pendientes de este cliente en una sola factura, si no
esta seleccionado, nos efectuara una factura por cada albaran del cliente.

Activar proximidad: Si seleccionamos este recuadro, activamos la identificacion
electronica de nuestro cliente por medio de chip, ya sea por tarjeta inteligente,
relojes o pulseras de proximidad o chip implantado bajo la piel. De este modo
podremos realizar ventas a nuestro cliente con tan solo leer la informacion contenida
en dicho chip (datos generales y comerciales, saldo acumulado y pendiente, tarifas a
aplicar, etc). Hoy en dia no estd muy extendida esta practica, pero se espera un
crecimiento muy amplio sobre todo en el sector de la hosteleria y animacion, como
tratamiento de clientes VIP, clientes especiales, etc.

3.4- Régimen de IVA

Sin recargo: Cuando realicemos una factura a este cliente nos aplicara el IVA sin
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recargo.

Con recargo: Cuando realicemos una factura a este cliente aplicara el recargo de
equivalencia.

Excluido: Cuando realicemos una factura a este cliente no aplicara ningun tipo de
IVA ni recargo.

4.-ENVIOS

Direccion de envio: Direccion donde realizar los envios del cliente.

Poblacion de envio: Poblacion donde realizar los envios del cliente.

Cod Postal envio: Codigo postal donde realizar los envios del cliente.

Telf envio: Teléfono correspondiente a la direccion de envio.

Fax envio: Fax correspondiente a la direccidén de envio.

5.-LISTA

La pestafia lista la utilizaremos para realizar busquedas de clientes. El funcionamiento
de esta pestafia esta explicado en el punto 7 del apartado “generalidades” de este
manual.

6.-BOTONES VENTAS, RECIBOS, DOC. DE VENTA Y H.DOC TPV.

Estos botones los encontramos en la parte inferior de la ventana del mantenimiento.

b, |
Salir

F Ventas

ado Loc Venta Recibos

Recibos: Pulsando en el botdn recibos se nos abrird la pantalla de recibos donde
podremos ver y modificar los recibos correspondientes a este cliente.

Ventas: Pulsando el botdon ventas nos aparecera la pantalla estadisticas de ventas en
la cual podremos visualizar las ventas realizas al cliente diferenciadas por meses,
trimestres y total ventas.

Doc. Venta: Pulsando este botdon se nos abre una ventana donde podemos visualizar
todos los documentos de venta del cliente en cuestion: recibos, facturas, albaranes,
pedidos y vencimientos.

H.Doc. TPV: Pulsando este botdén se nos abre una ventana donde podemos visualizar
todos los documentos de venta del cliente en cuestién pero realizados desde el TPV
como venta directa. Solo se muestran los datos del Histérico, nunca del Diario,
pudiendo reimprimir dichos documentos si es necesario.

La ventana de documentos de venta la podemos ver en la imagen inferior:
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3.2

i# Documentos de Yenta [ =
. Cliente [ ALFREDO RUIZ COBOS {”“‘i
L ] 77 § Salir
Presupuesios | = Albaranes | Facturas Vencimientos
éNL’lmero == Fecha B.imponible A Total Fact Cliente - J .
' 106/092010 43800 3504 473,04[7] ALFREDORUIZCOBOS s
2 D6/09/2010 552,50 44.20 59670171 |ALFREDO RUIZ COBODS

Teclado

&%

Buscar
bl
=1

| P 1ii | b Imprirmir
er BJImponible VA Total
& Todos (7 Facturados (7 Sin Facturar Totales| ggur&u” ?9,24” 1_059,?4|

Gracias a esta util funcidn podemos realizar una consulta completa de la relacidon de
ventas a nuestro cliente sin tener que desplazarnos a otros apartados de la
aplicacién, asi como los pagos efectuados por el mismo o las deudas que pueda tener
con nuestra empresa.

Haciendo doble clic con el ratéon en el nimero de documento, en el campo nimero,
nos abre el mantenimiento correspondiente al elemento de dicho campo.

Ejemplo: En la pestafa albaranes, tenemos un listado de albaranes correspondientes
del 1 al 10, si hacemos doble clic en el nimero 8, se nos abre el mantenimiento de
albaranes con el albardn nimero 8 listo para modificar, consultar o imprimir.

Mantenimiento de articulos

Desde esta ventana podemos dar de alta, visualizar y modificar todos nuestros
articulos.

Cadigo: Cddigo alfanumérico con el que identificaremos a este articulo. Este campo
se visualizara en cualquier pestafia, tal y como ocurre con el campo cédigo de clientes
y de la misma manera ocurre en todos los demas mantenimientos. Este campo no es
automatico en contra del funcionamiento del mismo campo en el mantenimiento de
clientes. Activando la opcidn correspondiente en la configuracion de la empresa, el
codigo puede ser automatico con longitud programable en digitos.

NOTA: Si trabajamos con Pistola Lectora de codigo de barras recomendamos
utilizar como cédigo de articulo el cédigo de barras original que lleva dicho
articulo, de esta forma reutilizamos el codigo ya impreso y al vender,
automaticamente la aplicacion reconocera dicho articulo, pero si en contra
damos una numeraciéon nueva que no se corresponda con el codigo de barras
del articulo, para poder utilizar dicho articulo con la pistola lectora,
deberemos introducir el cédigo de barras del producto en el campo
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"Ref.Prov/C.Barras" y activar dicha propiedad en los parametros de la
empresa.

La ventana estd subdividida en tres pestafias que son: Lista, Datos Generales y
Comerciales.

1.-DATOS
il Articulos (Mantenimiento) - BJAMON SERRANO =N Ecl
~ Articulos Codign | 1613 !.\
- )
Lista Datos Generales Comerciales salir
Ref ProviC Barras =l Fechaatta | 18112002 [ 8] || = % @
. = ] | —
Descripciton B.JAMON SERRAND
: R Muevo
Descripcion Tpy B.JAMON SERRAND np
" |
Proveedor habitual “ |5.Ref
Tipe de VA Venta 2 ~ || REDUCIDO 10,00 |:| Agregar a Favoritos
Deshacer
Tipo de A Compra | 1 we | NORMAL 21,00 [ Pedir precio Venta
Familia BOCADILLOS e _'_ . Agregar & |:| enta por Pezo
. - = : Menus #
N® Imp Comandas Tipo de Articulo Duplicar
Combinado (® Solo () Combinado () Preguntar (®) Afecta al stock @
Importe Incremento en combinados O Mo afecta al stock
| = s 1 M.0b e
Grupo de cocina vl = O Servicios = Eliminar
Wisualizar Articulo Activar Activar lﬁ
] ]
en Tpy D Compuesto D Proporciones Ingredientes PR 100 el
. : Guardar
Tpvsa c it | bp ! e .
AT Rl omposicion | |Proporciones ngredientes PP lva Incluido 3.40
: {' g_ B ; i
H = : N — 2 J Stock
E i — & Ubicacion| | Estadisticas
Primerc  Anterior Siguiente Ultimo Buscar Imprimir Teclado

Ref. Prov./C.Barras: Codigo con el cual nuestro proveedor tiene catalogado el
articulo o cédigo de barras.

Fecha de Alta: Nos guardara la fecha en la cual hemos dado de alta el articulo.
Descripcion: Descripcion larga del articulo que se visualizara en los impresos.

Descripciéon TPV: Descripcion del articulo que se visualizara en la pantalla de venta
del TPV.

Proveedor habitual: Proveedor habitual al cual solemos comprar el articulo.
Su referencia (S.Ref): Cddigo que asigna el proveedor habitual a este articulo.
Tipo de IVA Venta: Tipo de IVA que asignaremos al articulo en las ventas a clientes.

Tipo de IVA Compra: Tipo de IVA que nos aplica nuestro proveedor al vendernos el
articulo.

Familia: Familia de articulos a la cual pertenece este articulo. Con el botén que hay a
su derecha podemos acceder al mantenimiento de familias directamente.
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Ejemplo: Si nosotros tenemos una tienda de alimentacidon nuestras familias de
articulos serian "fruta, conservas, bebidas," etc. y nuestro articulo es "COCA-COLA”,
su familia seria “bebidas”.

Boton "Agregar a menus": Pulsando este boton podemos directamente establecer
como menu el articulo que estamos gestionando y directamente se abrira la pantalla
de confeccién del menu correspondiente con sus distintos platos.

No°. Imp. Comandas: Aqui especificamos el/los nimero/s de impresora/s por el cual
gueremos que se imprima dicho articulo al hacer una comanda en el TPV. Ejemplo: la
impresora 1 esta en barra y se la adjudicamos a las bebidas y cafés, y la impresora 2
esta en cocina y se la adjudicaremos a platos cocinados y menuds, en caso que
gueramos que un mismo articulo salga por dos o mas impresoras a la vez, tan solo
debemos introducir las mismas en dicho campo. Ejemplo: Si queremos que un
articulo se imprima por la impresora 1 y por la impresora 3 a la vez, en este campo
debemos introducir ambas numeraciones sin espacios ni comas, en este ejemplo
introduciriamos el nimero 13, indicando la impresora 1 y la impresora 3.

Combinados: Aqui definimos si el articulo se vende combinado, solo o de ambas
formas, seleccionando en familia a combinar a la cual queramos que nos envie para
realizar la combinacion de articulos. También podemos definir individualmente en las
proporciones qué proporciones son combinadas y cuales no, ademas de poder
asignarles distintas familias a combinar, tal como se puede observar en la imagen
superior.

Importe Incremento en Combinados: Aqui puede especificar el importe a sumar al
producto cuando es combinado con otro y el importe es distinto al del segundo
producto a combinar.

Grupo de cocina: Aqui seleccionamos si el producto pertenece a un grupo de cocina
en concreto a la hora de agruparlo en el envio de comandas a cocina (Primeros,
Segundos, Postres, etc.). Podemos acceder directamente con el boton de la derecha
al mantenimiento de grupos de cocina.

Visualizar en TPV: Si marcamos esta casilla, el articulo se mostrara en el TPV,
dentro de la familia que le hayamos asignado, si no la marcamos, el articulo no
aparecera en el TPV.

Boton "TPVs a Visualizar": Pulsando este botén podemos seleccionar en qué
terminales deseamos que sea visible el articulo en cuestién, muy util cuando tenemos
mas de un terminal y en los cuales vendemos productos distintos.

Articulo Compuesto (Escandallo): Especificamos si el articulo estd compuesto por
distintos articulos. Activamos la casilla, guardamos cambios y pulsamos el botén para
definir la composicion del articulo.

Ejemplo: Tenemos un articulo “Bocadillo de Jamdn”, el cual esta compuesto por
media barra de pan y 30 grs. de jamon serrano. En la pantalla de composicion,
damos de alta una nueva linea con el articulo “barra de pan” y como cantidad, le
asignamos media unidad (la media barra), a continuacion damos de alta otra nueva
linea con el articulo “jamoén serrano” y como cantidad le asignamos 0,030, teniendo
en cuenta que la unidad es 1 kilo de jamdn. Vemos como a la derecha de cada linea
nos aparece el precio de coste del articulo y nos hace una suma de las cantidades
correspondientes de todos ellos al final del listado, de esta manera podemos saber
cuanto nos cuesta la elaboracion de ese bocadillo, teniéndolo de esta manera mas
facil a la hora de asignar el precio de venta al bocadillo de jamén. A la hora de
vender, nosotros vendemos el articulo “bocadillo de jamdn”, pero se descontara del
almacén la cantidad de pan y jamén que asignamos en la composicion del articulo.
Este ejemplo lo podemos ver en la imagen inferior.
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!ﬁ Compasicién (Mantenimienta) = =
Q@ O ] 4
Articulo A | ’
BOCADILLO DE JAMON Y QUESO Nuevo Eliminar  Teclado Salir
Codigo Descripcion Unidades Coste Unid =
1716 QUESO MANCHEGO 0.050 10_0_0_
1715 JAMON SERRANO 0,070 4,50
947 PAN BARRA 0,500 0,70
I 4 ¥
Total Coste 117

Proporciones: Especificamos si el articulo se vende en porciones de diferente

tamafio o medida. Activamos la casilla, guardamos cambios y pulsamos el boton para
definir las proporciones correspondientes.

Ejemplo: Tenemos un articulo “Whisky”, de esta manera 1 unidad de dicho articulo es
una botella de 1 litro, y le asignamos una serie de proporciones que serian: chupito
(0,030 L.), copa (0,075 L.) y tubo (0,100 L.). A la hora de vender, nosotros
vendemos las proporciones (chupito, copa o tubo) de esta manera la cantidad
correspondiente a cada proporcion se ird descontando del articulo (botella de whisky
de 1 litro) hasta que se complete la unidad que nos descontara 1 botella de whisky de
nuestro stock de almacén. De esta manera controlamos las botellas que gastamos

independientemente si se han gastado en chupitos, copas o tubos, a parte de también
contabilizar estos mismos de forma individual.

# Proporciones (Mantenimiento) |E| = '
Proporciones
Articulo  ABSOLUT

Proporcion

Cant.Desc  Tanfal Tarifa? Tarifa3  »

1,000 3,00 3,50 3,00]
BINADO ABSOLUT 1,000 5,00 6,00 5,00
CHUPITO ABSOLUT 0,000 2,00 2,50 2,00[

IJ. (1] | b

Combinado (@ Solo () Combinado (7 Preguntar @ @ J r G

)
Familia a combinar | BEBIDAS EI ‘J \ :

MNuevo Eliminar Tea;ao §aﬁf

Ingredientes: Especificamos si el articulo dispone de ingredientes adicionales para

anadir a eleccion por el cliente, estos imgredientes pueden imcrementar o no el precio
del producto segun lo especifiquemos.
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ﬂ Ing tes (===
Ingredientes waarperl | @ | @ Ay
© Seleccion (_l \ ]
Articulo de Familias % =
B JAMON SERRANO i Tt MNuevo Eliminar Teclado Salir
Cadigo Descripcian Precio Cant.Desc  ~
b
< >

También podemos incluir los ingredientes masivamente de una manera muy rapida a
través de las familias pulsando en botdén "Afiadir por Selecciéon de Familias", cuya
pantalla podemos ver en la imagen siguiente:

il Seleccionar Articulos EI =]
:. Seleccion de Articulos por Familia %}// Selecionar € cutarseiecsion (79N}
#  todala familia atoda lafamilia

Salir

Familias ~| Articulos Seleccionar ~

ALCOHOL I O

AUTO SERVICIO |SEPIA PLANCHA 0o |

BEBIDAS ESGARRAT PIMIENTO Y BACALAD O

BOCADILLOS EMBUTIDO DE UTIEL |

BOLLERIA ‘%\ COMBIMADC 1 |

CAFES I FRITURA DE CALAMAR |

CERVEZAS SOPAS Y CREMAS [l

CHUCHERIAS B GAZPACHO ANDALUZ |

EN S ‘-37 PICS DE MAR O

HOTEL PATATAS FRITAS [l

MENUS JAMON SERRANC |

POSTRES QUESD MANCHEGO |

PRIMERDSZ QUESO DE RACION |

SEGUNDOS GUISADO DE PATATAY CARNE |

TAPAS MACARROMES O

VARIOS LASARIA O

VIR L IAMOR] IEESIEO [ o

< > < >

Venta por peso: Si activamos esta casilla, al vender el articulo la cantidad la
recogera del peso que marque la balanza que tenemos conectada en el equipo, si no
hay balanza conectada, la aplicacidon nos avisa de la imposibilidad de recoger el peso
que marca la balanza, debiendo introducir la cantidad manualmente como si de
cualquier otro articulo se tratara.

Pedir precio venta: Si activamos esta casilla, al vender el articulo se abrira una
ventana en el TPV solicitdndonos el precio que queremos asignar a ese producto en la
venta, ideal para productos que no tengan un precio fijo de venta o varie
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constantemente.

Agregar a favoritos: El articulo que tenga activada esta casilla aparecera en la
familia especial "FAVORITOS" de acceso rapido del TPV de venta.

1.1- Tipos de articulo

Tipo de articulo: En este campo podremos definir si el articulo serd descontado o
incrementado en su stock cuando realicemos una compra o venta respectivamente, o
también podemos definir si es un servicio.

Si marcamos la casilla "afecta al stock" el articulo sera tenido en cuenta a la hora de
aumentar o disminuir el stock, si pulsamos "no afecta al stock" no sera tenido en
cuenta el stock al vender y si pulsamos "servicios/m.obra" tampoco afectara al stock.

Tipo de Articulo

71 Afecta al stock
I Mo-afecta al stock
@ Servicios | M.Obra

Si marcamos la casilla "servicios/m.obra" nos aparecera un nuevo campo donde
podemos especificar el tiempo por defecto que se aplicard a ese articulo en concepto
de mano de obra, siendo el mismo modificable posteriormente al momento de usarlo
en los documentos de venta.

I Deshacer
Tipo de Articulo
|
 Afecta al stock *. |
"1 No afecta al stock i
HOEE ) Servicios / M. Obra Duplicar
4ar Proporciones  Tiempo Asignado 6
:gar a Favoritos 1,00
Eliminar
PP 25,00
| PVP iva Incluido l/
'3
Guardar
= 'JJ Stock l—l
—_— lhicarion Fetadieticras

1.2- PVP

PVP: Precio final de venta al publico del articulo sin tener en cuenta ningun tipo de
IVA.

PVP IVA incluido: Precio final de venta al publico del articulo mas el tipo de IVA que
le hayamos asignado anteriormente.

1.3- Stock/ubicacion

Stock/ubicacion: Pulsando el botdon stock/ubicacidn nos aparecera la ventana de
stock del articulo y en qué almacenes hay existencias.
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i3 Stock en Almacenes = = '
Stock en almacenes
\4imacén Ubicacion Stock Actual Stock maximo Stock minimo  Cédigo Descripcior »
M 00001 |TENDA 250,000 500,000 50,000(1002 FANTA NA
I 4 - 14} 3
‘4B
&
Salir

En esta ventana podemos distinguir los siguientes campos: Almacén, Ubicacién, Stock
Actual, Stock maximo, Stock minimo, Cddigo, Descripcidon, Pend. Recibir y Pend.
Servir.

Almacén: Nos muestra el cédigo de almacén en el cual podemos tener stock.

Ubicacién: Texto libre donde podemos identificar la ubicacién del producto en el
almacén.

Ejemplo: Tenemos dicho articulo en el pasillo N°.2, en la estanteria superior, de la
seccion A del almacén PRINCIPAL, pues en el campo ubicacidon podriamos escribir
“PAS.2, sup. Secc.A Principal”.

Stock Actual: Nos muestra el stock actual del almacén correspondiente. Podemos
modificar esta cantidad manualmente cuando queramos, de la misma manera cuando
vendamos dicho producto estos se descontaran de esta cantidad y cuando lo
compremos (albaranes/facturas de compra) el stock aumentara segun la cantidad de
articulos comprados.

Stock maximo: Introduciremos el stock maximo que queremos que contenga ese
almacén, si la cantidad es cero el stock maximo sera ilimitado. Podemos configurar la
aplicacién para que nos de un aviso al llegar o acercarnos al stock maximo
(utilidades/parametros de empresa).

Stock minimo: Introduciremos el stock minimo que deseemos que contenga el
almacén seleccionado, pudiendo configurar la aplicacién para que nos proteste al
llegar a esta cantidad el stock actual (en parametros de empresa).
Cadigo/Descripcion: Cddigo y descripcién del articulo en cuestion.

Pendiente de recibir: Cantidad de articulos que tenemos pendientes de recibir, esta
cantidad la recoge de los pedidos de compra.

Pendiente de servir: Cantidad de articulos que hemos vendido, pero todavia no lo
hemos servido al cliente, este valor lo recoge de los pedidos de venta.

2.-COMERCIAL
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{8 Articulos (Mantenimiento) - BOTE DE FANTA NARANJA 33CL. o] B (]
Y g i I |
P Articulos Cédign | 000001 f__J\’
' ; ’ [ : Salir
[ Lista h Datos Generales Comerciales @
Tarifaz ) Ventas
7 ] Nuevo
Importe Importe kva .
Dtas % :
Neto Incluido 0s Beneficio Ultima venta i
T 22T 2,50 0,00 0,00 Precio UV
T2 2,08 225 0,00 0,00 _ Compras Daehater
T3 273 3,00 0,00 0,00 Uttima compra i
T4 1,82 2,00 0,00 0,00 Precio UC &
TS5 0,00 0,00 0,00 Precio medio Duplicar
6 0,00 | [ 000 0,00 || Ctas Contables I 6
Comision 0,00 |Aplicar Beneficic En @ % ) Imports Ventas | 70000000
o N Eliminar
£t Tarifas | Minimo de variacion para actualizar % 0,00 Compras | 80000000 [ l
Cubicaje ‘/d
Peso £
Guardar
Volumen
" Lo i i
Ide@DPlon = ) o)
A Ubicacion| |Estadisticas ‘
Primero Anterior Siguiente Ultirma Buscar Imprimir Teclado

2.1- Tarifas

Al articulo podemos asignarle distintas tarifas y dentro de cada tarifa distintos
descuentos. Esto nos servira para vender a distintos precios dependiendo de la tarifa
que asignemos a cada cliente.

Ejemplo: El articulo "Marco de Aluminio" tiene un precio "tarifa 1" de 54,90 € y un
descuento del 10%. En la "tarifa 2" tiene un precio de 53,90 € y un descuento del
15%. Nosotros tenemos un cliente al cual le hemos asignado la tarifa "tarifa 1" por
tanto cuando le emitamos una factura recogera 54,90 € en la linea de articulo y un
10% en el descuento de linea. Si a este cliente le hubiésemos asignado la "tarifa 2"
nos hubiera recogido 53,90 € en el precio y un 15% en el descuento.

Las distintas tarifas que tenemos son las siguientes: "T1"," T2", "T3", "T4" y "T5" y
“T6"” con sus correspondientes descuentos.

Si modificamos el importe neto, automaticamente nos modificard el importe IVA
incluido correspondiente y viceversa.

Comision: Esta es la comisidon que se le asignara al representante en la venta de un
articulo. Si en el mantenimiento de representantes tenemos asignada una comision
siempre prevalecera la comision que asignemos en el articulo.

Dtos. %: Descuento que se aplicara al articulo en la venta, expresado en tanto por
ciento (%).

Beneficios: Beneficios que queremos ganar sobre dicho articulo, podemos expresarlo
tanto en porcentaje como en importe.

Ejemplo: Nuestro articulo lo compramos a 0,50€ (facturas de compra) y como
beneficio tenemos un 50, si estd marcada la casilla “Aplicar beneficio en:” %, nos
sumara al precio de compra el 50% del mismo que son 0,25€ (0,50 + 0,25 = 0,75€
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sera el PVP), si por el contrario tenemos marcado “Aplicar beneficio en:” Importe, lo
que hara sera sumar 50€ al importe de compra (0,50 + 50 = 50,50€ sera el PVP).

Minimo de variacién para actualizar (%): En esta casilla pondremos en tanto por
ciento la variacibn minima de los precios de compra para que actualice
automaticamente los precios de venta al hacer una compra de dicho articulo. Esta
variacién se realiza o bien por el Ultimo precio de compra o por el precio medio de
compra, segun tengamos configurado este valor en Pardmetros de Empresa.

2.2- Ventas
Ultima venta: Fecha en la cual hemos realizado la Ultima venta de este articulo.

Precio UV: Ultimo precio al cual hemos vendido el articulo.

2.3- Compras

Ultima compra: Fecha en la cual hemos realizado la Ultima compra.
Precio UC: Ultimo precio al cual hemos comprado el articulo.
Precio medio: Precio medio de las compras de este articulo.

2.4- Cuentas Contables

Ventas: Cuenta contable de ventas.

Compras: Cuenta contable de compras.

Estas cuentas contables nos serviran para enlazar con las cuentas de mercaderias en
contabilidad.

2.5- Peso y Volumen de un producto
Peso: Campo donde podemos especificar el peso del producto
Volumen: Campo donde podemos especificar el volumen del producto.

Tanto el campo peso como el campo volumen solo se muestran si activamos el control
de peso y volumen en la pestana "Operativa" dentro del mantenimiento "Parametros"
ubicado en el botén utilidades del mend principal. Estos campos son utilizados a la
hora de hacer facturas o albaranes de venta para poder calcular el peso y volumen
total del pedido del cliente a efectos de transporte o embalaje.

3.- LISTA

La pestafa lista la utilizaremos para realizar busquedas de articulos. El
funcionamiento de esta pestana es el mismo que el de la pestana lista de clientes asi
como en cualquier otro mantenimiento de la aplicacion.

4.- ESTADISTICAS

En la parte inferior de la ventana nos encontraremos el botdn estadisticas. Pulsando
dicho botdn nos aparecera una ventana en la cual veremos reflejadas todas las ventas
y compras de este articulo, totalizadas por meses tanto en importe como en
unidades. Si desplazamos la rejilla hacia la derecha también podremos visualizar las
diferencias entre ventas y compras tanto en importe como en unidades. Teniendo de
esta manera una relacion de ganancias y pérdidas de dicho articulo.

© 2017 Infotronic Software SL



34 Manual Itactil 17
ﬂ Grafico El =

Estadisticas de Articulo (Unidades)

— COMPRAS

VENTAS

Tipo de grafico | 30 LINEA CINTA z| — YEN
-~

Imprimir Salir

3.3 Mantenimiento de proveedores

Desde esta ventana podemos dar de alta, visualizar, modificar y eliminar nuestros

proveedores.

Cadigo: Campo que nos servira para identificar a nuestro proveedor. Cuando damos
un proveedor de alta este campo se incrementa automaticamente pudiendo variarlo

antes de guardar los cambios.

La ventana estd subdividida en cinco pestafias que son: Lista, datos Generales,

Adicionales y Comerciales.
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il Proveedores (Mantenimienta) - INFOTORNIC SOFTWARE 5L =] & S|
I
Proveedores Codigo 1 /"\ﬁ
Lista Datos Generales Adicionales Comerciales Salir
Wombre comercial | INFOTORNIC SOFTWARE 5L Doble click X @
Razon social INFOTORNIC SOFTWARE 5L para nseriay
i imagen P MUEVD
CF B-9810C0000 Fecha de atta | 020022017 ~[14] \@]
Localizacian Teléfonos
Direccion CALLE DOCTOR GOMEZ FERRER, 32 Mapa | 1° |902839196 Deshacer
Foblacitn ==|| uTEL w 2* | 962171663
Cod Postal 45300 | Provincia WALENCIA Fax E
Pais Espafia SHES | Mavi Ltiphear
INTERNET
w
Wail T ! — =
eMai PECIDOS@NFOTRONIC ES = Eiiminar
Pagina web | www.infotronic.es l/
— ,.‘4! ‘
. P! I " - Ll __J Compras Guardar
1 € &6 = [
' N - = ——— .
Primero  Anterior  Siguiente Ultimo Buscar Imprimir Teclado R TEERES

1.-DATOS GENERALES

Su comportamiento es el mismo que la pestafia “datos generales” de clientes.

2.-ADICIONALES

Su comportamiento es el mismo que la pestafia “adicionales” de clientes.

3.-COMERCIALES
3.1- Gestion de pago

Forma de Pago: Forma de pago acordada con el proveedor.

Dias de Pago: Dias de pago del proveedor.

Ejemplo: Si nosotros recibimos una factura el dia 5 de enero emitida por el
proveedor con forma de pago a 60 dias y el proveedor tiene como dia de cobro el 15
el pago se ajustara al dia 15 del mes correspondiente.

Fecha valor: Fecha desde la cual empezaran a contar los dias dependiendo de la
forma de pago.

Ejemplo: Si nosotros recibimos una factura emitida por el proveedor el DIA 5 de
enero con forma de pago a 60 dias y la fecha valor es 10 de febrero los 60 dias
empezaran a contar a partir del 10 de febrero.

Vacaciones: Determina el periodo vacacional del proveedor. Si tenemos pendiente
un pago que coincide con el periodo vacacional automaticamente determinara la
fecha de pago después de este periodo.

3.2- Datos comerciales

Dto linea: Descuento por defecto que se aplicara en la linea de producto.
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3.4

Ejemplo: Cuando recibimos una factura del proveedor y comenzamos a introducir las
lineas de producto automaticamente nos recogera el descuento que tengamos
asignado en este campo.

Dto Comercial: Descuento que nos realiza el proveedor a pie de factura.

Dto Comercial 2: Descuento que nos realiza el proveedor a pie de factura. Este
descuento se acumulara al descuento anterior aplicado.

Dto por pronto pago: Descuento que nos realiza el proveedor a pie de factura por
pronto pago.

Retencidén %: Tanto por ciento de retencidn que nos aplica en las facturas recibidas
del proveedor.

3.3- Régimen de IVA

Sin recargo: Cuando introduzcamos una factura de este proveedor no nos aplicara el
IVA sin recargo.

Con recargo: Cuando recibamos una factura de proveedor aplicara el recargo de
equivalencia.

Excluido: Cuando recibamos una factura de proveedor no aplicard ningun tipo de
IVA.

4.- LISTA

La pestana lista la utilizaremos para realizar blUsquedas de proveedores. El
funcionamiento de esta pestafa es el mismo en todos los mantenimientos.

5.- BOTONES RECIBOS, COMPRAS y DOC. DE COMPRAS

Recibos: Pulsando en el botdon recibos nos abrira la pantalla de recibos donde
podremos ver y modificar los recibos correspondientes a este proveedor.

Compras: Pulsando el boton compras nos aparecera la pantalla estadisticas de
compra en la cual podremos visualizar las compras realizas al proveedor diferenciadas
por meses, trimestres y total compras.

Doc. Compra: Pulsando este botén se nos abre una ventana donde podemos
visualizar todos los documentos de compra del proveedor en cuestion: recibos,
facturas, albaranes, pedidos y vencimientos.

Mantenimiento de Almacenes

Desde esta ventana podemos dar de alta, visualizar y modificar todos nuestros
almacenes.

Cadigo: El cddigo numérico con el que identificaremos a este almacén. Este campo se
visualizara en cualquier pestana.

La ventana esta subdividida en dos pestafias que son: Datos y Lista.
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1.-DATOS

Descripcion: Descripcion del almacén.
Direccion: Direccion del almacén.

Poblacion: Desplegando la cajita podremos escoger entre las diferentes poblaciones
que previamente hemos dado de alta.

Cod Postal: Codigo postal del almacén.

Pais y Provincia: Cuando escogemos la poblacion automaticamente aparecera el
pais y la provincia.

2.-LISTA

La pestana lista la utilizaremos para realizar busquedas de almacén. El
funcionamiento de esta pestafia es el mismo que en otros mantenimientos.

3.5 Mantenimiento de representantes

Desde esta ventana podemos dar de alta, visualizar, modificar y eliminar nuestros
representantes.

Codigo: Campo que nos servira para identificar a nuestro representante. Cuando
damos un representante de alta este campo se incrementa automaticamente
pudiendo variarlo antes de guardar los cambios.

La ventana esta subdividida en dos pestafias que son: Datos y Lista.
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1.-DATOS
Aqui rellenamos los campos correspondientes con los datos que tengamos de nuestro
representante.
Comision %: Comision en porcentaje que se asignara al representante en las ventas
que éste realice.
2.- LISTA
La pestafia lista la utilizaremos para realizar bUsquedas de representantes. El
funcionamiento de esta pestafa es el genérico explicado en “generalidades”.
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3.6 Mantenimiento de transportistas

Desde esta ventana podemos dar de alta, visualizar, modificar y eliminar nuestros
transportistas.

Cadigo: Campo que nos servird para identificar a nuestro transportista. Cuando
damos un transportista de alta este campo se incrementa automaticamente pudiendo
variarlo antes de guardar los cambios.

La ventana estd subdividida en dos pestafias que son: Datos y Lista.

1.- DATOS
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Aqui rellenamos los campos correspondientes con los datos que tengamos de nuestro
transportista.

Zona: Cobertura del transportista.
Descuento: Descuento que nos hara el transportista.
2.- LISTA

La pestafia lista la utilizaremos para realizar busquedas de transportistas.
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3.7 Personal

Desde aqui realizamos el mantenimiento de nuestro personal (vendedores, camareros
o repartidores (venta a domicilio)).
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Nombre: Nombre del camarero o vendedor.

Direccion: Domicilio actual del camarero (poblaciéon, provincia, cdédigo postal y pais).
Teléfono/Fax/Movil: Teléfonos de contacto del camarero o vendedor.

E-mail: direccidon de correo electronico personal.

Zona: campo de texto libre para introducir la zona de venta del vendedor o camarero
(barra, saldn, provincia, etc.).

Comision %: Tanto por ciento que se asigna al vendedor o camarero de las ventas
que realiza.

Observaciones: Campo de texto libre para anotaciones puntuales sobre el
comportamiento del vendedor, actitudes o cualquier otro tipo de comentario.

Boton llave: Pulsando sobre este botdén asignamos la contrasefia de entrada al TPV
para este camarero o vendedor.

Activar Proximidad: Activando esta casilla podemos identificar al vendedor de
forma automatica al acercarse al TPV si disponemos de un lector de proximidad vy
dotamos a cada vendedor de un chip de presencia.

Visualizar en TPV: Activando esta casilla podemos elegir si el vendedor estara o no
disponible al trabajar desde el TPV.

Foto: Haciendo doble clic asignamos una fotografia o imagen, dentro de la carpeta
imagenes de la aplicacion podemos encontrar una carpeta denominada “personal”
donde podemos guardar y recoger las fotografias de nuestro personal, transportistas,
representantes, etc.

Boton Mapa: Si tenemos rellenados los campos de Direccion, al pulsar este boton
podemos ver la ubicacidon en mapa de dicha direccidn, asi como interactuar con ella,
con desplazamiento y zoom, ademas de poder visualizarlo en los distintos tipos
ofercidos (mapa, satélite e hibrido), dicho funcionamiento se basa en la arquitectura
de Google Maps (Tecnologia propietaria de Google Inc.).
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4.2

4.3

Auxiliares
Mantenimiento de Poblaciones

Desde esta ventana podemos dar de alta, visualizar y modificar todas nuestras
poblaciones. Su funcionamiento es el mismo que el de cualquier otro mantenimiento
general.

Mantenimiento de Provincias

Desde esta ventana podemos dar de alta, visualizar y modificar todas nuestras
provincias. Por defecto en la aplicacion estan todas las provincias espariolas.

Mantenimiento de formas de pago

Desde esta ventana podemos dar de alta, visualizar y modificar todas nuestras
formas de pago utilizadas en las compras y ventas (no en el TPV, estas se gestionan
desde "Cuentas de pago/cobro").

Cadigo: El cddigo alfanumérico con el que identificaremos a este articulo. Este campo
se visualizara en cualquier pestana.

La ventana esta subdividida en dos pestafias que son: Datos y Lista.

A Formas de Pago (Mantenimiento) - 30 6090 DIAS |_|:|_| = @
B Formas de Pago  cuse "
| Datos a Lista S%
Diescripcion 3060 90 DIAS Muevo
Vencimientos 3
Dias 1 vio 30 Deshacer
Dias entre vios 30
&
Duplicar
Eliminar
G Pples =1 W
i E &6 = [
il A E
Primero  Anterior Siguiente Ultimo  Buscar  Imprimir  Teclado Guardar

1.-DATOS

Descripcion: Descripcion de la forma de pago

Vencimientos: NiUmero de vencimiento que se emitiran para esta forma de pago.
Dias 1 vto: Dias hasta el primer vencimiento.

Dias entre vtos: Dias entre los restantes vencimientos.
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4.4

4.5

Ejemplo: Pago a 30, 60 y 90. Pondriamos en descripcion pago a 30, 60 y 90 dias, en
“Vencimientos” serian 3, en "Dias 1 vto" introduciriamos 30 y en "Dias entre vtos"
introduciriamos 30. Si la forma de pago fuera a 90 dias, seria 1 vencimiento, los dias
del primer vto serian 90 y entre vencimientos 90.

2.-LISTA

La pestafia lista la utilizaremos para realizar busquedas de formas de pago.

Mantenimiento de bancos

Desde esta ventana podemos dar de alta, visualizar y modificar todos nuestros
bancos.

Cadigo: Cddigo que le asignaremos a la entidad bancaria.

Nombre: Nombre de la entidad.

Mantenimiento de tipos de IVA

Desde esta ventana podemos dar de alta, visualizar y modificar todos nuestros tipos
de IVA.

En la aplicacion podemos trabajar con cuatro tipos distintos tipos de IVA y sus
correspondientes recargos de equivalencia.

Ejemplo: Normal, reducido, super reducido y otro.

Estos ivas se tendran en cuenta al escogerlos en el fichero de articulos y el recargo de
equivalencia se tendra en cuenta en clientes y proveedores en el apartado régimen
fiscal.

Cadigo: Cddigo del tipo de IVA.
Descripcioén: Descripcion del tipo de IVA.
IVA: Tanto por ciento para este tipo de IVA.

RE: Recargo de equivalencia que se aplicara a este tipo de IVA siempre y cuando se
facture con recargo.

Por Defecto: El IVA que esté marcado en esta casilla serd el que se aplique por
defecto cuando creamos un nuevo producto desde el mantenimiento de Articulos,
igualmente se podra cambiar desde la misma ficha del producto si el que necesitamos
es un tipo de IVA distinto.
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Cuando cambiamos los valores de los porcentajes de IVA como consecuencia de una
subida impuesta por el Estado, el proceso a seguir sera el siguiente:

En primer lugar debemos cambiar los porcentajes correspondientes, en el caso del
ejemplo cambiamos el 18 por el 21% y el 8 por el 10% (caso real correspondiente a
la subida realizada el 1 de Septiembre de 2012) con sus correspondientes recargos de
equivalencia (RE). Una vez cambiados los valores, pulsamos el boton "Salir" de la
pantalla y nos aparecera una nueva ventana dandonos a elegir 2 opciones:

Opcion 1: Mantener el precio con IVA y variar el precio sin IVA (Esta opcién no altera
los precios de venta PVP iva incluido, es decir, el usuario ha decidido asumir la subida
y no va subir sus precios de venta).

Opcion 2: Mantener el precio sin IVA y variar el precio con IVA (Esta opcién no altera
la base imponible de los precios de venta de los productos, es decir, el PVP iva
incluido se va a ver incrementado con respecto a la subida indicada, el usuario sube
sus precios con respecto al IVA.

NOTA: Asegurese que selecciona la opcién correcta ya que una vez realizado
el proceso es irreversible.
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Una vez seleccionada la opcidon deseada, pulsar el botén "Procesar" y se realizara el
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4.6

recalculo correspondiente. Y asi habra concluido el proceso de cambio de IVA.

NOTA: En los casos de paises extranjeros cuyo impuesto recibe un nombre
distinto (por ejemplo VAT) o el caso de las Islas Canarias en Espaiia (IGIC)
también se utliza esta misma pantalla para configurar los porcentajes de
impuestos.

Mantenimiento de familias

Desde esta ventana podemos dar de alta, visualizar y modificar todas nuestras
familias de articulos.

Cadigo: Cddigo alfanumérico que asignaremos a la familia de articulos.

La ventana esta subdividida en dos pestafias que son: Datos y Lista.
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1.- DATOS

Cadigo: Cddigo de la familia, puede ser una numeracion automatica por defecto o
podemos introducir una codificacién propia alfanumeérica.

Descripcion: Nombre que asignaremos a la familia (Se visualizara en el TPV).
Imagen: Fichero de imagen de la familia (Se visualizara en el TPV).

Boton "TPVs a Visualizar": Pulsando este boton podemos seleccionar en qué
terminales deseamos que sea visible la familia en cuestién, muy atil cuando tenemos

mas de un terminal y en los cuales vendemos productos distintos.

Visualizar en TPV: Si estd marcado, dicha familia sera visible en el TPV, de lo
contrario, ésta no aparecera.
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Venta por Peso: Si estd marcado, todos los articulos que demos de alta con esa
familia seran tomados como articulos de venta por peso (explicado anteriormente en
el apartado “Mantenimiento de articulos”).

Grupo de cocina: Aqui especificamos el grupo al que pertenece esta familia en la
ordenacion y agrupacion de las comandas de cocina, podemos acceder directamente
al mantenimiento de grupos de cocina si necesitamos crear un nuevo grupo sin salir
de la creacion de la familia.

Boton "Asignar Grupos": Pulsando este boton asignamos el grupo de cocina que
hemos especificado en el campo anterior a todos los articulos ya existentes que
pertenezcan a la familia seleccionada en cuestion.

N°., Imp. Comandas: Aqui especificamos el numero de impresora por el cual
queremos que se impriman los articulo pertenecientes a dicha familia al hacer una
comanda en el TPV. Ejemplo: la impresora 1 estd en barra y se la adjudicamos a las
bebidas y cafés, y la impresora 2 estd en cocina y se la adjudicaremos a platos
cocinados y menus.

Boton "Asignar Impresora": Pulsando este botdn asignamos la impresora de
comandas que hemos especificado en el campo anterior a todos los articulos ya
existentes que pertenezcan a la familia seleccionada en cuestion.

Comision: Comisidn que se asignard a los representantes en los articulos
pertenecientes a esta familia.

Familia Superior: En caso de que la familia que estemos configurando sea una
Subfamilia de otra, seleccionaremos en este desplegable cual es la familia de nivel
superior (familia principal a la que pertenece).

Boton "Subfamilias": Pulsando este botén se muestra una nueva ventana donde
podemos especificar qué subfamilias tiene esta familia, ya sea una familia principal o
ya sea subfamilia de otra. De esta manera se puede realizar un anidamiento de
familias sin limite ninguno.

Ejemplo:

Podemos tener la familia principal "BEBIDAS", dentro de esta como subfamilias
tendremos "REFRESCOS", "LICORES" y "VINOS", y a su vez dentro de "LICORES"
tenemos las familias "VODKAS", "WISKY", ... y dentro de "VINOS" tenemos las
familias "TINTOS", "BLANCOS" y "ESPUMOSOS". Visto de esta manera se puede tener
una organizacion muy clara de todos los productos en el TPV.

1.1- Ctas. Contables
Ventas: Cuenta contable de ventas.
Compras: Cuenta contable de compras.

Cuando demos de alta un articulo y escojamos dentro de él una familia.
Automaticamente nos recogera las cuentas contables de esta familia.

Estas cuentas contables nos serviran para enlazar con las cuentas de mercaderias en
contabilidad.

1.2- Tarifas

Dtos. %: Descuento a aplicar a los articulos pertenecientes a esta familia en Ia
venta, si en el articulo hemos asignado ya un descuento, el descuento por familia no
sera tenido en cuenta.
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4.7

Beneficios: Beneficios que queremos obtener en los articulos de esta familia,
podemos expresarlo tanto en porcentaje como en importe.

Ejemplo: Nuestro articulo lo compramos a 0,50€ (facturas de compra) y como
beneficio tenemos un 50, si estd marcada la casilla “Aplicar beneficio en:” %, nos
sumara al precio de compra el 50% del mismo que son 0,25€ (0,50 + 0,25 = 0,75€
sera el PVP), si por el contrario tenemos marcado “Aplicar beneficio en:” Importe, lo
que hara serd sumar 50€ al importe de compra (0,50 + 50 = 50,50€ sera el PVP).

2.- LISTA

La pestafia lista la utilizaremos para realizar busquedas vy filtros de familias.

Entrada de articulos

Desde esta ventana podremos realizar una entrada de articulos en el almacén
seleccionado. Debemos de tener en cuenta que esto es una entrada simple y que no
nos va a actualizar los precios medios y ultimos de coste, para ello deberiamos
realizar un albaran o una factura de compra. Este proceso solo lo deberiamos utilizar
si no vamos a llevar una gestién de compras.

Dentro de la pantalla nos encontramos los siguientes elementos:

Almacén: Desde este campo podremos seleccionar el almacén al cual vamos a
realizar las entradas de stock.

Rejilla: Dentro de esta podremos introducir el codigo de articulo, la descripcion y la
cantidad que vamos a aumentar en el stock.

El funcionamiento de esta rejilla es el siguiente:

Boton Nueva Linea: Si nosotros pulsamos nueva linea nos agregara una nueva linea
donde podremos establecer la cantidad que vamos a aumentar de stock.

Boton Borrar Linea: También podremos con el botdn "borrar linea" eliminar esta
entrada.

Boton Buscar Articulo: El botéon "buscar articulo" nos mostrard una pantalla donde
podremos buscar el articulo y seleccionarlo.

Alta automatica: Si tenemos activada la casilla de alta automatica, cada vez que
introduzcamos un codigo de articulo y pulsamos intro automaticamente nos agregara
una nueva linea.
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4.8

Cambio de precios en articulos

Desde este mantenimiento podemos realizar cambios masivos de precios de todas las tarifas de
nuestros articulos.

i# Cambio de precios = = (=]

Cambio de precios de venta en Articulos
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Como puede verse en la imagen superior, dicho mantenimiento es muy sencillo y a su vez dota de
gran potencia a la aplicacion.

Arriba a la izquierda, seleccionamos el rango de productos al cual queremos asignar el cambio de
precios, podemos filtrar por articulos (productos) o por familias, asi como seleccionarlos todos a la
vez.

Una vez escogido dicho rango, a la derecha marcamos a qué tarifas se va a aplicar dicha
variacion (Tarifal, Tarifa2, Tarifa3, ...).

Seleccionamos en qué valor deseamos hacer la variacion y el valor del mismo (en porcentaje o
importe). Aungue se especifigue como aumento, también podemos realizar bajadas de precios en
las tarifas, como por ejemplo en periodo de rebajas, tan solo debemos especificar el valor de
incremento con cantidad negativa.

Ejemplo: Si deseamos subir el precio de los productos 10 euros, marcaremos "Importe" y en el
campo incremento escribiremos como valor "10". Si por el contrario queremos rebajar los precios
un 10%, marcaremos "Porcentaje" y en el campo incremento escribiremos el valor "-10".

Aplicar incremento en base a:

Podemos especificar en base a qué precio vamos a realizar el cambio, pudiendo elegir entre
precio de venta con o sin IVA, precio medio de compra o precio de la Gltima compra.

Se pueden establecer también los redondeos del resultado opcionalmente, estableciendo si
qgueremos redondear al alza o la baja, asi como los céntimos a los que queremos aplicar el
rendondeo.

Después de establecer toda la parametrizacion a nuestro gusto, tan solo tenemos que pulsar el
boton "Procesar” y en unos segundos habremos cambiado los precios de todos nuestros
productos.

Aplicar incremento en base a una Tarifa:

Activando esta opcién podemos en base a una tarifa creada hacer una nueva tarifa con el
incremento que especifiquemos.

Ejemplo: Hemos introducido todos los precios de la Tarifal de nuestros productos para venta en
barra, pero queremos que esos productos sean un 10% mas caros cuando son servidos en mesa
0 un 15% cuando son servidos en la Terraza. En base a la Tarifal, especificamos un incremento
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del 10% para la Tarifa2 y un incremento del 15% para la Tarifa3. Posteiormente asignamos cada
tarifa al salén correspondiente (configurado desde "Disefio de salones" en TPV) y ya tendremos
los precios que necesitamos para cada lugar.

Esta manera de trabajar nos ahorra mucho tiempo porque en caso de que cambiemos nuestros

precios pasado el tiempo, solo nos preocuparemos de cambiarlos en la Tarifal, ya que después
solo debemos repetir esta operacion para la Tarifa2 (mesas) y la Tarifa3 (Terraza).

4.9 Mantenimiento de tipo de cliente

Desde esta ventana podemos dar de alta, visualizar y modificar todos nuestros tipos
de clientes.

4.10 Mantenimiento de tipo de proveedor

Desde esta ventana podemos dar de alta, visualizar y modificar todos nuestros tipos
de proveedor.

4.11 Mantenimiento de cuentas de pagos / cobros

i@l Cuentas de Pagos / Cobros - EFECTIVO ==l
-] Cuentas de Pagos / Cobros cedge 1 /by
Lista Datas . Salir
Descripcion EFECTIVO @
Cta Contable | svo00000 ikl
Modalidad
®) Efecti () Tarjeta Crédit Efecto B i () Saldo Cliente
(@ Efectivo () Tarjeta Crédite () Efecto Bancaric () el

Tipe de cuenta

(") Pago () Cobro (®) Pago/Cobro () Impagado g

D'uplic:ar

Eliminar

Id G ples = . 14

Primero  Anterior Siguiente Ulime  Buscar Imprimir  Teclado Guardar

Desde esta ventana podemos dar de alta, visualizar y modificar todos nuestros tipos
de cuentas de pago o cobro.

Descripciéon: Nombre que asignaremos al tipo de cuentas de pago y cobro.
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4.12

Cta Contable: Cuenta con la que enlazara el cobro o pago a la contabilidad.
Modalidad: Modo de pago (efectivo, tarjeta, efecto bancario o saldo cliente).

Tipo de cuenta: Puede ser de pago, cobro, pago / cobro o impagado.

Mantenimiento de tipos de gasto

Desde esta ventana podemos dar de alta, visualizar y modificar todos nuestros de
tipos de gasto.

i

:ﬂ Tipos de Gasto (Mantenimiento) - Sequridad Social £|-IEI . |
"% Tipos de Gasto cédgo |03 { ..i\)
Datos Lista | Sal_ir@
Muevo

Descripcion Seguridad Social

Incluir en Deshacer
[ va
[ IRPF ‘f
| | Duplicar
Eliminar
) ' " bl il l
i | &% = (.
: B‘ Li e ]
Frimero  Anterior Siguiente Ultimo Buscar Imprimir Teclado Guardar

1.-DATOS

Descripciéon: Nombre que asignaremos al tipo de gasto.

1.1- Incluir en:

IVA: Si seleccionamos esta casilla el gasto sera incluido en los informes de IVA.
IRPF: Si seleccionamos esta casilla el gasto sera incluido en los informes de IRPF
Los tipos de gastos nos serviran para tipificar las facturas de compra.

Asignandoles un tipo de gasto podremos realizar informes por cada uno de ellos.
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= Tipos de Gasto (Mantenimiento) - Sueldos y Salarios | = | E|—
‘o = i |
q Tipos de Gasto Cadige | 02 7
L ] - \_
Lista Datos Salir
CODIGO s || | lgualgue |+ | p @
(@) Buscar () Fittrar Incremental Buscar
|Codigo & Descripcion h Muevo
o2 Sueldos y Salarios
03 Seguridad Social
04 Compras Desh
06 Autonomos S
o7 Alguileres
o0& Intere=es y Gasztos Financ -ﬁ"
o9 Primas de Seguros Duplicar
11 Tributos no Estatales
12 Reparaciones ¥ @
£ >
Eliminar
I G D ples = .
. 1 —l I3
Primero  Anterior Siguiente  Ulimo Buscar Imprimir Teclado Guardar

4.13 Bancos de empresa

Aqui dariamos de alta las cuentas bancarias de nuestra empresa, las cuales
podriamos utilizar, por ejemplo, para realizar las remesas bancarias.
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4.14

4.15

Inventario almacenes

Podemos regularizar el inventario de todos nuestros almacenes de forma rapida desde este
mantenimiento.

i# Inventario Almacen |E| = @
uChes Familias Almacen
Desde | | 00000000092] ] [=] | ooo01  [=] ||Stockaoen| @ ’ﬁ
Articulos —H‘-- i

Hasta | 24g [=] | | 2200 [ visualizados | \mprimir Cancelary salir Guardary salir

Cadigo Descripcian Familia Almacén StockActual Stock Muevo =

Wfioed Jeock coLr 000 Joooo1 | o000 [N =
1002 FANTA MARAMNJA 1000 00001 350,000 350,000
2201 TAEMLI 2200 0000 0,000 0,000
2202 MEMLU EXTRA 2200 0000 0,000 0,000
1003 FAMNTA LIMOMN 1000 00001 -2,000 -2.000
1601 TORTILLA FRANCESA 1600 00001 -1,000 -1,000
1602 BOCADILLO ESPANOLA 1600 0000 -1,000 -1,000
1603 TORTILLA MAYONESA Y TOMATE 1600 00001 0,000 0,000
1604 TORTILLA AL GUSTO 1600 00001 0,000 0,000
1605 B. LOMO PLAMNCHA 1600 00001 0,000 0,000
1606 BOCADILLO CABALLA 1600 0000 0,000 0,000
1607 BOCADILLO EMBUTIDO 1600 00001 0,000 0,000
1608 BOCADILLO BACON 1600 00001 0,000 0,000
1609 BOCADILLO QUESO 1600 oooo 0,000 0,000
1610 BOCADILLO LOMO CON QUESO 1600 0000 0,000 0,000
1611 BOCADILLO CALAMARES 1600 00001 0,000 0,000
1612 BOCADILLO FIAMBRE 1600 00001 0,000 0,000
1613 B.JAMON SERRAMO 1600 00001 0,000 0,000

1614 BOCADILLO ATUN 1600 00001 0,000 0.000] -
I 4 BT )

El funciomiento es sencillo al igual que los demas mantenimientos de ITACTIL.

Seleccionamos el rango de productos o familias que deseamos regularizar y el almacén en el que
vamos a realizar el inventario.

Una vez seleccionados dichos parametros se nos muestra el listado de productos seleccionado
con la cantidad actual que figura en el almacén (Stock actual) y un campo (Stock nuevo) donde
especificaremos la cantidad real que queremos mostrar en dicho almacén, después con tan solo
pulsar el boton "Guardar" el cambio quedara realizado.

Este listado podemos imprimirlo en caso de necesidad para entregar al personal que va a realizar
el inventariado a pie de almacén para posteriormente introducir los datos correctos en la
aplicacion.

Recuerde que si introduce albaranes o facturas de compra, se actualizan automaticamente los

stocks con las unidades de productos comprados.

Conceptos Almacén

En este mantenimiento podemos gestionar y dar de alta los distintos conceptos empleados en el
traspaso de almacenes.
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4.16 Traspaso almacenes

4.17

Este mantenimiento es usado para realizar traspasos de productos de un almacén a otro de
nuestra empresa, asi como a delegaciones o tiendas propias.

i Traspaso entre Almacenes =i E'@
“.Hi, Traspaso entre Almacenes timerc 1| Fecha | 10/08/2010 (;\’
| Datos I Lista I Salir
| 6
Almacen Origen | 00001 E Almacén Destino | 00002 E Concepto E
|
Cadigo Descripcion Cantidad AlOrigen Al.DestinoConcepto = Nuevo
¥ 1002 FAMTA MARANIA 50,0000(00004 oooo2
1001 COCACOLA 20000000001 ooonz
Deshacer
Duplicar
Eliminar
A
[- r|
- = - ! Guardar
| Nueva Linea | | Borrar Linea | |Euscar&rt|cu}ul

ePPian =

Primero  Anterior Siguiente Ultimo  Buscar Imprimir Teclado

Una vez introducida la fecha del traspaso (se inserta de forma automatica la fecha del sistema),
tan solo debemos especificar el almacén origen y el almacén destino, asi como el concepto del
traspaso (los conceptos se gestionan y se dan de alta desde el mantenimiento anterior).

Después solo debemos ir introduciendo los articulos que vamos a traspasar y las cantidades de
cada uno, tal como se muestra en la imagen superior.

Ofertas

Desde la ventana de ofertas podemos generar distintos tipos de ofertas que puedan ser aplicadas
desde el TPV, muy utilizado por comercios y supermercados. En la pantalla siguiente puede verse
configurada la tipica oferta 3x2 (me llevo 3 productos y pago solo 2). Podemos configurar la
duracion de la oferta por rango de fechas y qué dias va a estar activa.
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'm Ofertas (Mantenimisnto] | = |:-_E;|“||_§E_|
i i i |
‘+ Ofertas | 1] (J)
Lista Datas Salir
Descripcion | Compra 3 v paga 2. lévate 1 gratis. @
Descripcion Ticket | gfapta 3 % 2 Lunes | £
ILeya
Fecha inicio 01/02/2017 [ 5]  Fechafin | 28022017 [ 9| Martes
Miércoles
Hora inicio 00:00: 0% Hora fin 23.59:59
R o . ] ueves Deshacer
Tipo de Oferta Regalo por cantidad |5 iernes
Sabado ‘v’ '/
Unidades Compradas 30000 Comingo Duplicar
Unidades a Pagar | 20000 | @
_ Eliminar
Para aplicar esla ofera debera introducir en el Articulos
momento de la venta los productss uno 8 uno o
1 : oferta
todos juntos en una sola linea
-
Guardar

I G Ples = .

Primero  Anterior Siguiente Uitimo  Buscar Imprimir  Teclado

En el boton "Articulos Oferta” podemos elegir qué productos van a estar afectados por dicha
promocion. En la imagen siguiente puede verse la ventana de seleccion de productos.
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;ﬂ Articulos Oferta e _;IEI
Articulos Oferta jasdioor &) .
& 3 2, lsvate 1 gratis, [ L \ ¥

ompra aga 2, |lévate 1 gratis.  ge Familias ; -
& s ? ﬁg i Muevo Eliminar  Teclado Salir

.Cﬁdi.gu D.esu:ripciujn o)

11001 COCA COLA

1002 FANTA NARANJA

1003 FANTA LIMON

W
< >

Tipo de Oferta: Disponemos de cuatro tipos distintos de oferta que pueden verse en el
desplegable inferior:

Tipo de Oferta |0 ERt T - |

Porcentaje Do
Cescuento por volumen
Regalo por cantidad

Porcentaje Dto: Se aplicara un porcentaje de descuento a los productos de la oferta.

Descuento por Volumen: Se aplicara un descuento distinto segun el nimero de unidades
compradas de articulos en oferta.

Cantidad Porcentaje s f,..ﬂl
5,000 3,00 &
10,000 400 Mueya linea
y
v Eliminar linea

Regalo por cantidad: Cada ciertas unidades dadas, se regalaran otras tantas unidades (el tipico
3x2 explicado al principio).

Aplicar una tarifa: Se aplicara una tarifa distinta a la comun en los productos asignados en la
oferta.
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4.18

Series de facturacion

Podemos trabajar con varias series de facturacion tanto en documentos de venta como de
compra (albaranes y facturas). Las series de facturacion se dividen en letras, estando disponibles
todas las letras del alfabeto. También podemos establecer si en alguna serie deseamos trabajar

con precios IVA incluido.

T

ﬂ Series de Facturacion (Mantenimiento)

: Series de Facturacion

-

=] = ]

&

| serie Descripciu’n Trabajar con IVAincluido en precios Salir
A Ventas [
B Reparaciones [ ]
C Rectificativas [

|v‘

.

d

Teclado

== |& =" [Z|@fmm|3
L L L L e e

L]
oy

Podemos activar o desactivar el trabajo con series de facturacion desde "Utilidades >

Parametros”, ademas de establecer qué serie va a ser predeterminada.
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5.1

5.2

Tallas y Colores

En una version de tallas y colores existen ciertas opciones que no estan disponibles en otras
versiones de ltactil, en esta seccion explicamos como trabajar con esas opciones exclusivas.

Mantenimiento de Tallas

Este mantenimiento podemos encontrarlo en el menu principal "Auxiliares".

En este mantenimiento tenemos que dar de alta todas las tallas que vayamos a usar en nuestro
establecimiento, ya sean tallas por nimeros, letras o cualquier método de codificacion existente.
Todas las tallas existentes en este mantenimiento pueden ser luego escogidas desde los grupos
de tallas que vayamos a crear segun nuestras necesidades.

-

=

il Tallas (Mantenimiento) - 5 | =| = |&
5 T o Il
allas Cadige | 001 N
Lista Ciatos Salir
cODIGO e lgual que | | }_] @
(@) Buscar () Fittrar Incremental Buscar
Codigo & Descripcion ~ Muevo
oo 5
onz2 N
03 L Desh
o0d XL eshacer
005 WL
ons 38 *f‘
o aic Duplicar
0aa 42 Y]
. > (X
Eliminar
P —_— ; -y
Primero  Anterior Siguiente Ultimo Buscar Imprimir Teaeﬂi_n | Gua-rﬂar.

Mantenimiento de Colores

Este mantenimiento podemos encontrarlo en el menu principal "Auxiliares".

En este mantenimiento tenemos que dar de alta todos los colores que vayamos a usar en nuestro
establecimiento. Todos los colores existentes en este mantenimiento pueden ser luego escogidos
desde los grupos de colores que vayamos a crear segln nuestras necesidades.
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.

i Colores (Mantenimiento) - |?| El-ﬁ
& SeTas 11
e Codigo |
> Colores ©
Lista Salir
cODico w || | lgualgue |« p @
(® Buscar () Fittrar Incremental Buscar ;
Codigo & Descripcion ” Mueva
0o MEGRO
Doz BLANCO
3 GRI= Desh
102 AFUL esnhacer
{1 ROJO
1 VERDE *"
0T ARMARILLO Duplicar
{2 ESTAMPADD bl ﬁ
= >
- Eliminar
‘- L ol s |
AEp P& = .
- .. - - oy . hH_‘ ¥
Primero  Anterior Siguiente  Ultimo Teclado Guardar

5.3 Mantenimiento de Grupos de Tallas

Este mantenimiento podemos encontrarlo en el menu principal "Auxiliares".

En este mantenimiento podemos crear los distintos grupos de tallas que necesitaremos para

después crear las combinaciones de tallas de los articulos. Por ejemplo, podemos tener un grupo
de tallas llamado calzado , compuesto de las tallas 38, 40, 41, 44, ... y otro grupo de tallas llamado
vestidos, compuesto con las tallas S, M, L, XL, XXL, ...

Estos grupos de tallas son los que seleccionaremos junto con grupos de color a la hora de crear
las combinaciones de los articulos que vamos a vender en nuestra tienda.

© 2017 Infotronic Software SL




62

Manual Itactil 17

5.4

-

mﬁmpm-fieta[[as (Mantenimiento] - VESTIDOS | T ey - 3 |
O e =
m Grupos de tallas csdieo oot r;\)
Lista Datas Saiir
Descripcion VESTDOS @
Q TALLAS =
Mueva
Agregar S
Talla M
L
@ = Deshacer
TR
Eliminar
Talla g
Duplicar
’ Q
Tallaz I < -
| Eliminar
." L 4 = l
I G o plos = E
. d L ”
Primero  Anterior Siguiente Ultimo  Buscar Imprimir  Teclado Guardar

Mantenimiento de Grupos de Colores

Este mantenimiento podemos encontrarlo en el menu principal "Auxiliares".

En este mantenimiento podemos crear los distintos grupos de colores que necesitaremos para
después crear las combinaciones de colores de los articulos. Por ejemplo, podemos tener un
grupo de colores llamado verano , compuesto de los colores ESTAMPADO, AMARILLO, VERDE,
ROJO, ... y otro grupo de colores llamado invierno, compuesto con los colores NEGRO, GRIS,

MARRON, ...

Estos grupos de colores son los que seleccionaremos junto con grupos de tallas a la hora de
crear las combinaciones de los articulos que vamos a vender en nuestra tienda.
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5.5

) Grupos de c et == =]
e I
'! Grupos de colores csdiso oo ’“"‘f’
Lista Datos Salir
DES-CFiF-CinI'I INVIERND @
Q COLORES A o
Agragar NEGRO
Color GRIS
MEBLANCO
@ Deshacer
Eliminar
Color ‘v‘
Duplicar
| L
Colores I £ » Eliminar
= S b , A
<G Ples = 0 .
i — | Guardar
Primera  Anterior Siguiente Ultimo Buscar Imprimir Teclado

Creacion de articulos con Tallas y Colores

En el mantenimiento de articulos, en Maestros, creamos y configuramos nuestros productos de
venta, explicado en la seccién "Maestros > Mantenimiento de articulos". Aqui vamos a explicar
como vamos a gestionar aquellos productos que necesiten de una combinacion de tallas y colores
para poder llevar un control exhaustivo de los mismos.

Como puede verse en la ventana del producto de la imagen inferior, en la pestafia "Datos

Generales", en la parte inferior izquierda, tenemos un "check" (] Tallas y Colores ) que deberemos
activar para indicarle al programa que nuestro producto se compone de tallas y/o colores.
Después de marcarlo pulsaremos el boton "Guardar" y ya podremos acceder al botén "Tallas y
Colores" que se encuentra debajo del "check" mencionado anteriormente para acceder a la
ventana de la generacién de las tallas/colores del producto.
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ey =

#l Articulos (Mantenimiento) - ZAPATO TACON FIESTA K220 ==

.1‘ AniCUIDS Codigo | 100 Il

Lista Datos Generales Comerciales Salir
Ref ProviC Barras | Fechaatta | 2711172002 [ 7] || | I ] @
Descripcion ZAPATO TACON FESTA K220 .
i — = : ° Muevo
Dezcripcion Tpv ZAPATO TACON FIESTA K220 I |ﬁj|
: | |
Provesdor habitual |+ ||5.Ref|
Tipo de MAVenta |2 v'. REDUCIDO 10,00 DAgr&garﬂ Fawvoritos
. Deshacer
Tipo de MA Compra | 1 || MORMAL 22,00 [] Pedir precio Venta
Familia ZAPATOS DE FIESTA ot j g
Tipo de Articulo Duplicar
@ Afecta al stock e
et I Mo afecta al stock
Wisualizar C
'U" e
Tallﬂs ¥ C-EI|I}FE'.S- o Ty () Servicios / M.Obra Eliminar
T
Tallas y Colores UisTﬂs;li;ar V
PVP 7
[ 55,09 Guardar
PWP Iva Incluido 65,00

<< <GP Plee = 1 = s

Primerc  Anterior Siguiente Ultimo Buscar Imbrihﬂir Teclado

En la siguiente ventana, nuestra primera accion sera elegir a qué grupos de tallas y colores va
apertenecer nuestro producto para que nos genere las posibles combinaciones a elegir. Puede
verse la ventana en la imagen siguiente, haremos dicha eleccién en los combos de la parte
derecha superior de la misma.

© 2017 Infotronic Software SL



Tallas y Colores 65

m Tallas y colores (Mantenimiento) |E| =
Tallas y Colores

Descripcidn Cod.Barras o) Color | X | NVERND v

Grupo de Tallas | X | Jsiiiediele] v

] Diferenciar Precios en tallas y colores

Crear r'e \ﬂ
composicidn <

Salir

]« >

Una vez seleccionados el grupo o grupos (podemos seleccionar un solo grupo si lo deseamos)
debemos pulsar el botén inferior "Crear Composicion" para acceder a la ventana donde vamos a
seleccionar qué combinaciones tenemos disponibles de este producto.

-

-

il Altas por tallas y colores de articulos [ i =
Altas (IEHES Y CO!DFES)
Colar T38 T40 T42 T44 ~
NEGRO
» GRIS 1 1 1 [
BLANCO
W
|« >
Datos para agregar a la descripcion de articulo [“]Crear codigos de bamras automaticos!
Descripcion Color Talla Marcar Procesar 7%
= = todos Altas -
Orden ® ColoryTalla () Tallay Ceolor Salir

En la imagen superior hemos seleccionado todas las tallas de los colores negro y blanco y no
hemos marcado ninguna en el color gris ya que no existe el producto en ese color que nos da el

grupo.
Podemos también elegir el orden a la hora de crear la descripcién del articulo (en la parte inferior
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de la ventana) y si queremos crear el cédigo de barras del producto resultante o si vamos a
introducirlo manualmente en el caso que el producto disponga de un cédigo otorgado por el
fabricante. Después pulsamos sobre el botén "Procesar Altas" para crear la composicion
deseada. Y este es el resultado de la composicion creada de este articulo. Ya podemos salir y

pasar a crear el siguiente articulo.

i Tallas y colores (Mantenimienta)

Tallas y Colores

Ciescripcidn Cod Barras
ZAPATO TACON FIESTA K220 NEGRO 38 100006001
ZAPATO TACON FIESTA K220 NEGRO 40 100007001
ZAPATO TACON FIESTA K220 NEGRD 42 100008007
ZAPATO TACON FIESTA K220 NEGRO 44 100008001
ZAPATO TACON FIESTA K220 BLANCOD 38 100006002
ZAPATO TACON FIESTA K220 BLAMCO 40 100007002
ZAPATO TACON FIESTA K220 BLANCO 42 100008002
M ZAPATO TACON FIESTA K220 BLANCO 44 100008002

1<

= B [
Color | X | INVIERNO L3
Grupo de Tallas | X | CALZADO o

[ ] Diferenciar Precios en tallas y colores

Crear
composicidn

En el caso que cada talla tuviese un precio distinto, por ejemplo, la talla 44 es mas cara que las
demas, podemos especificar un precio distinto por cada tarifa para cada combinaciéon marcando

el "check
manera:

.| Diferenciar Precios entallas y colores

Aparecera ahora la ventana de la siguiente
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m Tallas y colores (Mantenimiento) |?| =
Tallas y Colores
Descripcion Cod.Barras Color | X | mvERNOD v =
ZAPATO TACON FIESTA K220 NEGRD 38 100006001
ZAPATO TACON FIESTA K220 NEGRD 40 100007001 Grupo de Tallas | X | CALZADO " =
ZAPATO TACON FIESTA K220 NEGRD 42 100008001 _ ) )
ZAPATO TACON FIESTA K220 NEGRO 44 100009001 [ Diferenciar Precios en tallas y colores
ZAPATO TACON FIESTA K220 BLANCO 38 100006002 T
ZAPATOD TACON FIESTA K220 BLANCO 40 100007002 Precios Prec. iva incluido: Dtos %
ZAPATO TACON FIESTA K220 BLANCO 42 100008002 q — 7728
ZﬁF"ﬁTO TACOM FIESTA K220 BLANCO 44 100009002 5
3
4
5
6
Asignar
precios
Crear "‘-’.\j
o composicion L\ =4
| < 5 Salir

En los campos que aparecen bajo el "check", podemos introducir el precio de cada combinacion
por cada tarifa de la combinacion que esté seleccionada a la izquierda, no debemos olvidarnos de
pulsar en el botdn "Asignar Precios" antes de cambiar de combinacion.

5.6 Comprasy Stocks con Tallas y Colores

Conociendo el comportamiento de stocks y compras explicado en las secciones anteriores,
cuando compramos o gestionamos el stock de un producto que tiene combinacion de tallas y
colores, tiene un comportamiento un poco diferente a un articulo normal. Vamos a verlo...

Cuando consultamos el stock de un articulo, vemos la informacion del mismo en una linea, en el
caso de un producto con tallas y colores, veremos una linea por cada combinacion, puede verse
el resultado en la imagen inferior.
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i#l Stock en Almacenes = = @I
Stock en almacenes
Almacén Ubicacion StockActual  Stock maximo Stock minimo  Descripoion Codigo de Be &
00001 10 0 0|ZAPATO TACON FIESTA K220 NEGRO 24100008001
(] 10 0 0| ZAPATO TACON FIESTA K220 NEGRO 41100007001
ooon 10 0 }|ZAPATO TACON FESTA K220 NEGRO 41100008001
oooot 10 0 0|ZAPATO TACON FIESTA K220 NEGRO 44100003001
0oon 5 0 0|ZAPATO TACON FIESTA K220 BLANCO |100008002
o000 5 0 1| ZAPATO TACON FESTA K220 BLANCO |100007002
0ooo1 5 0 1|ZAPATO TACOM FESTA K220 BLANCO 100008002
poood 5 0 0|ZAPATO TACON FESTA K220 BLANCO | 100009002
W
- >
Tl
salir

En el caso de las compras, ya sea en la introduccidn de albaranes o facturas, al introducir un
articulo podemos especificar el precio de coste y las unidades, en el caso de un articulo con tallas
y colores se abrira una ventana para que introduzcamos el precio y la cantidad de cada
combinacion, la ventana podemos verla en la imagen inferior.

.

iR (o] = [ =]
Compra (1allas y colores)
) ) Aplicar a
Cantidad 0| Precio _U,DD Descuento EI,EID_
TALLAS
Color 38 Cantidad Precio Dto 40 Cantidad Pracio Dio 42 A
NEGROD 10 45 35 10 4535
GRIS
)| BLANCO § 46,35 £ 4535 [N |
W
< >
Procesar h
Altas \-. 7
Salir
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Después de procesar las altas se habra creado una linea por cada combinacion rellenada en la
ventana anterior.

a Facturas { Mantenimiento] - | =
[ = N°® de Factura Serie Fecha Factura =
Facturas de Compra s 02022017 = H r;\)
Lista Datos Lineas Desglose de totales Salir
Codigo Descripeidn Des. ampl Cantidad Precio [PCC/ Do Importe ~ @
100 ZAPATO TACON FESTA K220 NEGR 10 4565 0,00 455,50
100 ZAPATO TACON FIESTA K220 NEGR 10 45,65| 0,00 456,50 e
100 ZAPATO TACON FESTA K220 BLAN 2 565| 0,00 228,25
100 ZAPATO TACON FIESTA K220 BLAN 5 4565 0,00 22825
Deshacer
v &
|« > Duplicar
.Nun;-.ga Linea| |Borrar Linea Euscar&rficuln Etiquetas Almacen | 00001 |~ | []Aka automatica
Total Lineas 1.369,50 Base Imponible 1.369 50 Eliminar
Dto Co + PP 0.00 Total Impuestos 381,29 I
Total 1.670,79 /
.
z > _ b Guardar
H{] @ Q '}H “ — —-JJ Servir Documentos
Primero  Anterior Siguiente Ultimo  Buscar Imprimir  Teclado Albaranes pe|| e S———

5.7 Ventas con Tallas y Colores

En el momento de efectuar ventas de articulos que tengan tallas y colores, podemos ver dos
comportamientos distintos, el que podemos efectuar a través de "VENTAS" y el que podemos
hacer a través de "TPV". Vamos a ver cada uno de ellos.

Desde el TPV podemos vender tanto con la pistola de cddigos de barras, que nos cargara el
producto exacto que hemos leido, como por tactil, que nos mostrara una pantalla para que
elijamos la talla y el color del articulo elegido, podemos ver dicha pantalla en la imagen inferior.
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i ELE NAR TALLAS ¥ RES i:g‘
Seleccion talla S color ROJO
TALLA & COLOR = o

XS 4. |AZUL MARINO el
Arriba

S “ROJO

L

XL

XXL &
Ahaju_

XXS . -

Aqui podemos ver como apareceria la ventana en cuestion en la pantalla de venta del TPV en el

momento de la venta de forma manual ( pulsando sobre el boton del articulo) sin pistola de codigo
de barras:
Caja 001

Fecha 02/02/2017 19:48

Ticket £
, . Ticket. : Total 59,90 =
Cédigo! Descripcion / Notas “F Cantidad Precio Dto  Importe A 7
000001 ABRIGO LARGO MILITAR NEGRO M i 59,90/ 0,00 59,90 — Total
7 8 9 CANT n
Cajon
-
4 5 6 | PREC i
liminar
) SELECCIONAR TALLAS Y COLORES = Linea
Seleccion talla S color ROJO 1 2 3 DTO
TALLA B COLOR & %/) Aparcar Ticket
XS ﬁ AZUL MARINO oo 0 ; c NOTAS
s ‘ ROJO ‘
Tickets
M ® Aparcados
204 umm (o1 TIL:
.'m‘ el Y 1Y l'i XXL S i
ABRIGOS CHAQUETAS VESTIDOS CAMISETA A IMETRICO VESTIDO BO CAMISERO 'COMBINADO EAULR
L N @amll S = - s P z
n " n 8% G- - : < : 1
T o ESCOTE COR | LAZO LENTEJUELA PUNTILLA A FLORES PUN PUNTO OCHO VESTIDO TR ! =
JEANS PANTALONES FALDAS LENCERIA Imprimir
l t " Comprobante
Lek ~
ok "] o Y
— e k [ 8 TOBO BLOND VESTIDO VO VUELO g
COMPLEMENT CALZADO Utilidades
7SN
1 <)
Tarifa Favoritos Salir
Vendedor 1

Como puede verse, este funcionamiento es muy sencillo y facil de entender, vamos ahora a ver
como lo hariamos desde "VENTAS". El sistema es similar a como lo hemos visto en el tpv, se
utiliza la misma ventana de seleccién, podemos verlo en imagen siguiente desde el
mantenimiento de Facturas de Venta (solo disponible en version Lider y Gestion).
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= &= =
) SELECCIONAR TALLAS Y COLORES L
Seleccion talla XS color BLANCO
] A ~
] TALLA COLOR %// i
g
§ XS £ |BLANCO
Arriba
S
BT
Ed L r
1 XL '
XXL \ 4 :
Abajp
L W
L4 > £ >
Primero  Anterior Siguiente  Ultime  Buscar Imprimir  Teclado Albaranes VRS

5.8 Creacion e Impresion de etiquetas

Si lo necesitamos, podemos disefiar e imprimir las etiquetas y cédigos de barras para colocar en
nuestros productos, tras conocer el funcionamiento "Listados", explicado en un apartado anterior
de este mismo manual. Llegaremos desde Listados > Tallas y Colores > Etiquetas Tallas y
Colores 2 a la ventana que podemos ver en la imagen inferior, desde la que podemos elegir qué
productos y que cantidades vamos a imprimir de cada uno.
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{3l Seleccionar Articulos ,E‘ =
ETIQUETAS TALLAS Y COLORES 2
BuscarArticulo | Descripcidn w 0 ‘Salecrionar M7 de Etiqustas
Bu‘;_car e para todos 1
Seleccion Familias A | Seleccidn de Aiculos ~ | Seleccidn de Aticulos tallas v colores Seleccionar N°Efiquetas A
IABRIGOS ‘ ABRIGO ACOLCHADO BORREGUILLO | ABRIGO CINTUROM AZUL MARING L 1
BOTAS/BOTINES |AEIR\GD CINTURON ABRIGO CINTURON AZUL MARIND M ¥
CALZADO ABRIGO CRUZADO CREMALLERA ABRIGO CINTURON AZUL MARINOD S 1
CAMISETAS Y CAMISAS ABRIGO CRUZADOC ESPIGA ABRIGO CINTURGN AZUL MARING XL 1
COMPLEMENTOS |ABRIGO CUELLO CAJA ABRIGO CINTURGN AZUL MARING XS 1
CURAS ABRIGO DOBLE FAZ ABRIGO CINTURON NEGRO L k|
CHAQUETAS ABRIGO LARGO MILITAR ABRIGO CINTURON NEGRO M ¥
FALDAS ABRIGO OVERSIZE ABRIGO CINTURON NEGRO S 1
JEANS |ABRIGO PATA DE GALLO ABRIGO CINTURON NEGRO XL 1
LENCERi4 ABRIGO PELC ABRIGO CINTURON NEGRO X5 1
PANTALONES ANORAK PLUMAS LARGO
VESTIDOS BLAZER COMBINADG
ZAP. PLAMG |CAPABOTONES
ZAP. TACON CAZADORABICOLOR
| CAZADORA COMBINADA BICOLOR
|CAZADORA DENIM COMBINADA
|CAZADORA ENCERADA
GABARDINA
PARCA CAMUFLAIE
& PARKA C.*\F“UCH.-‘\ o G
L 4 > 777 I > < >
Q = L
S\eleﬁn I \ kr=“ [CEspecificar Impresora e '\ . ’
avanzada Visualizar Imprimir Informe Salir

Desde los botones inferiores podemos acceder a una seleccion avanzada donde podemos
trabajar con la ventana de seleccién ya vista en los apartados anteriores, también veremos un
boton para Visualizar el resultado antes de imprimir, el botén para Imprimir y también
encontramos un botén desde el cual podemos Modificar el Informe y personalizar el disefio de
nuestra etiqueta, también explicado en los apartados anteriores de este manual ("Listados").

o

i Imprimir listado

Seleccidn
Todos  [o] S Campo | Codigo
De=sde
Hasia
Ordenacion | Codigo W
Moneda Euro ~
Condicidn | Desde - Hasta e

[ |Especificar Impresora

ETIQUETAS TALLAS Y COLORES 2

De Menor a Mayor

[ & [eSa]

Impri-mir Visualizar Exportar

>

s
’ Montar  Modificar
EnvMail Efiquetas Informe

% .

78N
¢ 4

5 [
Seleccionar e il
Reaistros[ ] Avanzado Teclado Salir :

™

L

E

Agregar

Eliminar

ineertar

® YAdemas ()0 Bien

Pantalla de Seleccién Avanzada
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i Disefiader de etiquetas - etiartited Ik - Gestion Infotronic Software

“E Edicion  Infortne  Wentana  Formato
& =0 @Fe R
[ 1 B |s I. 2

SEUOR

4 Encabezado de pagina
4 Encabezads de columna

O

CIRCLE STORE

O . ARbYYZz
Color:
| s ) Alfabeto:
| Decidertal ")

Esta es una fuente OpenType. Esta misma fuente se usard tanto en
sU impresora como en su pantalla. '

Pantalla de modificacién y personalizacién de informes (etiquetas).
*Cualquier logotipo o marca pertenece a su respectivo fabricante.
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Ventas
Presupuestos de venta

Desde esta ventana podemos dar de alta, visualizar, modificar y eliminar
presupuestos de venta.

N©° de presupuesto: En este campo recogera el uUltimo nimero de presupuesto que
hemos emitido y nos asignara el siguiente.

Fecha de presupuesto: Nos recogera la fecha del dia actual permitiéndonos
modificarla en cualquier momento.

La ventana esta subdividida en cuatro pestafias que son: Datos, Lineas, Desglose de
totales y Lista.

1.-DATOS
{0 Presupuestos(Mantenimiento) - ALFREDO RUIZ COBOS =] =
. - 'N“‘&e.i:"résu.ﬁll.'restu Fecha Efa-supu.es'tn' . I
Presupuestos ] PR ( Lh
1 - _ | Salir
Datos Lineas || Desglose de totales | Lista @
Cédigo de cliente i~ 2 & CF | 452002472
) I 7 Mueva
Datos Cliente generales I Datos Cliente financieras || Datos envio y Adicionales
Nombre Comercial | 4| FREDO RUIZ COBOS
Razdn Socil ALFREDO RUIZ COBOS TelbTona Deshacer
Direccion CALLE WALEMCLA, 23 961304587
Poblacian = umeL [+ &
" DCuplicar
Cod Postal 45300 | Provincia VALENCIA Espana @
Total Lineas 0.00 Base Imponible 000 Eliminar
Dio Co = PP 0,00 Total Impuestos 0,00 V
Peso Volumen Total 2
Guardar
. N .
14 G Plov =
Frimero  Anterior Siguiente Ultimo Buscar Im;ﬁﬁmlr Teclado

Cadigo de cliente:

Desplegando la cajita podremos escoger entre los diferentes clientes que previamente
hemos dado de alta, pudiéndolos escoger con el botén de busqueda junto a este
mismo campo.

Pestaina correspondientes a los datos del cliente

Podremos modificar el NIF y cualquier dato incluido en las pestafias de "datos cliente
generales", "datos cliente financieros" y "datos envio y adicionales" y solamente
quedara reflejado el cambio en el presupuesto actual. En estos campos se carga la
informacidon que previamente dimos de alta con el cliente.

Ejemplo: imaginemos que tenemos acordado con el cliente un descuento comercial a
pie de presupuesto del 20% y queremos aplicar solamente para esta presupuesto el
30%. Pulsariamos en la pestafia "datos cliente financieros" y cambiariamos el
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descuento comercial por un 30% (recordemos que esto solamente quedaria reflejado

en este presupuesto).

Pestaiia datos financieros, envios y adicionales

Desde estas pestafias podemos modificar lo paametros financieros por defecto del
cliente seleccionado, asi como sus datos de envio y otros parametros adicionales
referentes a la ficha del cliente seleccionado en el presupuesto.

2.-LINEAS
{# Presupuestos (Mantenimiento) - ALFREDO RUIZ COBOS = @
. - Ne &e'iﬁrésu'ﬁl...r&stu Fecha Eras._upueétu . 1
Presupuestos i 10/09/2010 oY
\
: ; | Salir
Datas Lineas Desglose de totales | Lsta 0
C;-I:'Id-i.g-ﬂ Descripcion Des. ampl| Cantidad Precio PCC i}tu Importe -
¥ 1002 FANTA NARANIA 25,000 0,75 0,00 1875
1001 COCA COLA 50,000 0,70 0,00 35,00 Nuevo
|
Deshacer
- Duplicar
L] ' Q
| Hueva Linea | | Baorrar Linea | |Euscar5rﬁc:LrJn Almacen | 0000 E [7] atta automatica
Total Lineas 53,75 Base Imponible 5287 Eliminar
Dto Co'+ PP 1,08 Total Impuestos 42 |/
Peso 0000 Volumen 0.00 Total 56,68 8
' - Guardar
Primero  Anterior Siguiente Ulimo  Buscar Imprimir  Teclado

Codigo: En este campo introduciremos el cédigo de articulo. Si pulsamos cualquier
codigo que no existe nos aparecera la siguiente ventana de busqueda incremental:

@ Busqueda Incremental
MERLUZA
Codign Descripoion PP -
1307 VIND CASA 142 278
11302 VING CASA 5,56 | -|
11303 MARMITON CRIANZA T.41
11304 MARKITON RESERW A T
11305 PROVECHON RESERVA 11,11
1306 CASTILLO DE REQUENA T.41
1307 COPA DE VINO 0,74 =
Il
I’I| \,\’
Salir

Si pulsamos con el raton en la etiqueta codigo, la rejilla se ordenara por cédigo y
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conforme vamos introduciendo letras con el teclado nos ird realizando la busqueda
por codigo, si pulsamos en descripcién, ordenara por descripcidon y nos realizara la
busqueda por descripcion. Si pulsamos intro recogeremos el articulo seleccionado.

Si en las lineas tenemos ya un articulo, haciendo doble clic sobre el campo codigo,
nos abre la ventana de mantenimiento de ese articulo.

Descripcion: Cuando recogemos el articulo nos recoge también la descripcion, la
cual podremos cambiar a nuestro antojo.

Si pulsamos el botén "Des ampli" nos aparecera una ventana en la cual podremos
introducir una descripcion ampliada de la linea de articulo que este seleccionada en
ese momento. Esta descripcion puede ser todo lo extensa que queramos.

Cantidad: Cuando recogemos el articulo nos establece como cantidad 1, pudiéndola
cambiar.

Precio: Cuando recogemos el articulo nos recoge también el precio asignado al
mismo, el cual se puede cambiar como los en casos anteriores.

Si pulsamos el botdn PCC nos aparecerda la siguiente ventana donde podemos
visualizar el precio de venta del articulo y el precio medio de coste. Ademas si
pulsamos dentro de la cajita de representante podremos asignarle a esta linea de
articulo un representante y una comisién distintos, esta comision también la
podremos cambiar.

i#A Precios y Comisiones de Articulo =] = @
Precio Venta 444 \:‘V\’_*
Precio Medio de Coste 0,00 Salir
Representante m
Comisiin

Dto: Descuento en la venta asignado al articulo. Este campo actia igual que los
anteriores permitiendo cambiar su valor.

Importe: Este campo es el calculo de la cantidad por el precio menos el descuento.
El célculo es automatico.

Boton Nueva Linea: Si pulsamos nueva linea nos dara de alta una nueva linea de
articulo en la presupuesto.

Boton Borrar Linea: Si pulsamos borrar linea nos borrara la linea de articulo que
tengamos seleccionada en ese momento en la presupuesto.

Boton Buscar articulo: Si pulsamos buscar articulo nos aparecera la ventana de
busqueda incremental.

Almacén: Cada vez que damos de alta una linea de articulo el stock se descontara
del almacén que tengamos seleccionado en ese momento. Si pulsamos en la cajita
almacén cambiaremos de almacén y a partir de ese momento todas las lineas de
articulo que demos de alta se descontaran del stock del nuevo almacén.

Alta automatica: Si tenemos activada la casilla alta automatica cada vez que
introduzcamos un cédigo de articulo automaticamente nos dard de alta una nueva
linea.
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Ejemplo: Esto lo podemos utilizar para dar de alta lineas con un lector de codigo de
barras.

3.- DESGLOSE DE TOTALES

il Presupuestos (Mantenimiento) - ALFREDO RUIZ COBOS o & |
N® de Presupuesto Fecha Presupuesto Il
Presupuestos : P (J\g
4
[ I : | i ... | salir
[ Datos ” Lineas f Desglose de totales Lista |
[ | @
| Total Lineas 58,19
Descuento Comercial 1 0,00 9% 0,00 MNueva
Descuento Comercial2 0,00 9 0,00
Descuento Pronto Pago 2,00 % 1,16
BaseImponible % A Importede VA % RE  Importe de RE Deshacer
1 0,00 18,00 0,00 4,00 0,00 % Retencion
2 57.03 8,00 4 55 1,00 0,00 0,00 *f
Duplicar
3 0,00 4,00 .00 0,50 0,00 Imparte retencion @
4 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Total Lineas 58,19 Base Imponible 57,03 Eliminar

Dto Co + PP 1,16 Total Impuestos 4,56 l/
Peso 0,000 Voelumen 0,00 Total 61,59 F
) Guardar
Id G Ples =
l = - fom— 4—1

Primero  Anterior Siguiente Ultimo Buscar Imprimir TecEldo

Total Lineas: Total importe del presupuesto sin incluir descuentos comerciales,
pronto pago ni impuestos.

Descuento Comercial 1: Este descuento lo recoge del cliente al cual le vamos a
presupuestar.

Descuento Comercial 2: Este descuento lo recoge del cliente al cual le vamos a
presupuestar.

Descuento Pronto Pago: Este descuento lo recoge del cliente al cual le vamos a
presupuestar.

Base Imponible: Este campo es el total de lineas incluidos los descuentos
comerciales y pronto pago sin aplicar impuestos.

9% IVA: Tanto por ciento de IVA que se aplicara en el presupuesto.
Importe de IVA: Importe de IVA que se aplicara en el presupuesto.
% RE: Tanto por ciento que se aplicara por recargo de equivalencia.
Importe de RE: Importe del recargo de equivalencia.

NOTA: Si los articulos incluidos dentro del presupuesto tienen asighado
distinto IVA la aplicacion nos asignara tantas bases imponibles como
distintos ivas tengamos hasta un total de cuatro bases imponibles, por tanto
también tendremos distintos importes de IVA por cada base imponible y
distintos tantos por ciento de IVA por cada base.
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6.2

% Retencion: Tanto por ciento de retencion.

Este campo lo recogera del cliente a presupuesto. Esta retencion se aplicara a la base
imponible, pero no nos variara en ningun caso el importe de IVA que correspondera a
la base imponible sin aplicarle la retencion.

Importe de Retencion: Importe a aplicar de retencion.

4.-LISTA

La pestafia lista la utilizaremos para realizar busquedas de presupuestos
Totales a pie de presupuesto

Total lineas: Total presupuesto sin incluir descuentos ni impuestos.
Dto Co + PP: Suma de descuentos comerciales y pronto pago.

Base Imponible: Resultado de aplicar los descuentos comerciales y pronto pago al
total de lineas.

Total Impuestos: Suma de los distintos tipos de IVA aplicados.

Total: Total presupuesto.

Peso: Total de peso de todos los productos que componen el presupuesto.

Volumen: Total de volumen de los productos que componen el presupuesto.

Si un presupuesto esta servido nos aparece la etiqueta de “servido”.
 SERVIDO |

NOTA: Si un presupuesto esta servido, no sera posible su modificacion.

Pedidos de venta

Desde esta ventana podemos dar de alta, visualizar, modificar y eliminar pedidos de
venta. El funcionamiento es el mismo que el de la pantalla presupuestos.

N° de pedido: Este campo recogera el Gltimo nimero de pedido que hemos emitido
y nos asignara el siguiente.

Fecha de pedido: Nos recogera la fecha del dia actual permitiéndonos modificarla en
cualquier momento.

Si un pedido esta servido nos aparece la etiqueta de “servido” y desaparece el boton
servir documentos.

NOTA: Si un pedido esta servido, no sera posible su modificacion.

Servir Documentos: Pulsando el botdn servir documentos y dependiendo de lo que
hayamos escogido dentro de la cajita podremos recoger los presupuestos del cliente
que se le haya asignado a este pedido.
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6.3 Albaranes de venta

Desde esta ventana podemos dar de alta, visualizar, modificar y eliminar albaranes
de venta.

N° de albaran: En este campo recogera el ultimo nimero de albardan que hemos
emitido y nos asignara el siguiente.

Fecha de albaran: Nos recogera la fecha del dia actual permitiéndonos modificarla
en cualquier momento.

1.-DATOS
‘#) Albaranes(Mantenimiento) - ALFREDO RUIZ COBOS o B [k
' ' M= de Albaran FE_(_::!'IE.Ale.rE'I'I- H
Albaranes de Venta — G0 4 )
: - 1 i 1 Salir
Datos Lingas I Desglose de totales “ Lista @
Cédigo de cliente 1= B & CF | 452002472
) ' - : i : - Muevo
Datos Cliente generales | Datos Cliente financieros || Datos envic v Adicionales
Nombre Comercial | A| FREDO RUIZ COBOS
Razén Social ALFREDO RUIZ COBOS Teléfono Deshacer
Direccion CALLE WALENCIA, 23 961304587 ,
Poblacién =] urEL = L 4
— = . Duplicar
Cod Postal 45300 | Provincia WALENCLA Ezpana @
Total Lineas 754,80 Baze Imponible 754,30 Eliminar
Dto Co + PP 0,00 Total Impuestos 60,38 l/
Peso 51,000 | Volumen 0,00 Total 815,18 2
Guardar
Id G Plos = (1 ol
7 e : 4 Fac. Albaran
Primero Anterior Siguiente Ulimo  Buscar Imprimir  Teclado Pedidos E| |4’

Codigo de cliente: Desplegando la cajita podremos escoger entre los diferentes
clientes que previamente hemos dado de alta, pudiéndolos escoger con el boton de
bdsqueda junto a este mismo campo.

Pestainas correspondientes a los datos del cliente

Podremos modificar el nif y cualquier dato incluido en las pestafias de "datos cliente
generales", "datos cliente financieros" y "datos envio y adicionales" y solamente
quedara reflejado el cambio en el presupuesto actual. En estos campos se carga la
informacidon que previamente dimos de alta con el cliente.

Pestaiia datos financieros, envios y adicionales
Desde estas pestafias podemos modificar lo paametros financieros por defecto del

cliente seleccionado, asi como sus datos de envio y otros parametros adicionales
referentes a la ficha del cliente seleccionado en el albaran.
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Ejemplo: imaginemos que tenemos acordado con el cliente un descuento comercial a
pie de presupuesto del 20% y queremos aplicar solamente para esta presupuesto el
30%. Pulsariamos en la pestafia "datos cliente financieros" y cambiariamos el
descuento comercial por un 30% (recordemos que esto solamente quedaria reflejado
en este albaran.)

i) Albaranes(Mantenimiento) - ALFREDO RUIZ COBOS = & |[=E]
M= de Albaran Fecha Albaran ol
Albaranes de Venta 1 05/08/2010 (v\!
4
e | : " | Salir
' Datos [ Lineas [ Desglose de totales ; Lista ; @
! Cadigo Descripcion Des.ampl Cantidad Precio PCC| Din Importe |
o 1005 BOTE FANTA NARANJA 100,000 120 0,00 120,00
1004 BOTE COCA COLA 250,000 120] 0,00 300,00 Solns
1420 BOTELLA WISKY WHITE LABEL 5,000 360 0,00 18,00
Deshacer
. = | Duplicar
I 4 m 3 !
| Hueva Linea ] | Borrar Linea | |Buscar Articule | Almacen | 00004 E| | Atta sutomatica
Total Lineas 438,00 Baze Imponible 433,00 Eliminar
Dto Co + PP 0,00 Total Impuestos 35,04 l/
Peso Volumen Total 473,04 .
§ Guardar
. : -
N & <L - “ — —J |5er.l|r Ducumentus|
1'% [ = :
: : i iR = e Pedidos H |Fac. Albaran |
Primero  Anterior Siguiente Ullimo Buscar Imprimir Teclado |

Cadigo: En este campo introduciremos el cédigo de articulo. Si pulsamos cualquier
codigo que no existe nos aparecera la siguiente ventana.

{4l Busqueds Incremental
MERLUZA
Codigo Descripcion PVP -
1301 WVIND CASA 12 278
11302 WIND CASA 5,56/l
1302 MARMTON CRIANZA 741
1204 MARMTON RESERWVA 11,11
+1305 PROVECHOM RESERWV A 11,11
1306 CASTILLO DE REQUENA 741
1307 COPA DE VINO 0,74 =
|
4 u‘\ﬂ
Salir

Si pulsamos con el raton en la etiqueta codigo, la rejilla se ordenara por cédigo y
conforme vamos introduciendo letras con el teclado nos ird realizando la busqueda
por codigo, si pulsamos en descripcién, ordenara por descripcidon y nos realizara la
busqueda por descripcion. Si pulsamos intro recogeremos el articulo seleccionado.

Si en las lineas tenemos ya un articulo, haciendo doble clic sobre el campo codigo,
nos abre la ventana de mantenimiento de ese articulo.

Descripcion: Cuando recogemos el articulo nos recoge también la descripcion, la
cual podremos cambiar a nuestro antojo.

Si pulsamos el botdén "Des ampli" nos aparecera una ventana en la cual podremos
introducir una descripcion ampliada de la linea de articulo que este seleccionada en
ese momento. Esta descripcion puede ser todo lo extensa que queramos.
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Cantidad: Cuando recogemos el articulo nos establece como cantidad 1, pudiéndola
cambiar.

Precio: Cuando recogemos el articulo nos recoge también el precio asignado al
mismo, el cual se puede cambiar como los en casos anteriores.

Si pulsamos el botdn PCC nos aparecerda la siguiente ventana donde podemos
visualizar el precio de venta del articulo y el precio medio de coste. Ademas si
pulsamos dentro de la cajita de representante podremos asignarle a esta linea de
articulo un representante y una comisién distintos, esta comision también la
podremos cambiar.

i#A Precios y Comisiones de Articulo | = Il = @
o
Precio Venta 444 \k iy ’*
Precio Medio de Coste 0,00 Salir
Representante m
Comigién

Dto: Descuento en la venta asignado al articulo. Este campo actla igual que los
anteriores permitiendo cambiar su valor.

Importe: Este campo es el calculo de la cantidad por el precio menos el descuento.
El calculo es automatico.

Boton Nueva Linea: Si pulsamos nueva linea nos dara de alta una nueva linea de
articulo en la presupuesto.

Boton Borrar Linea: Si pulsamos borrar linea nos borrara la linea de articulo que
tengamos seleccionada en ese momento en el albaran.

Boton Buscar articulo: Si pulsamos buscar articulo nos aparecera la ventana de
busqueda incremental.

Almacén: Cada vez que damos de alta una linea de articulo el stock se descontara
del almacén que tengamos seleccionado en ese momento. Si pulsamos en la cajita
almacén cambiaremos de almacén y a partir de ese momento todas las lineas de
articulo que demos de alta se descontaran del stock del nuevo almacén.

Alta automatica: Si tenemos activada la casilla alta automatica cada vez que
introduzcamos un cédigo de articulo automaticamente nos dard de alta una nueva
linea.

Ejemplo: Esto lo podemos utilizar para dar de alta lineas con un lector de cddigo de
barras.

3.- DESGLOSE DE TOTALES

© 2017 Infotronic Software SL



84

Manual Itactil 17

‘8 Albaranes(Mantenimiento) - ALFREDO RUIZ COBOS = = |23
N® de Albaran Fecha Albaran |
Albaranes de Venta 5 g (1_\_.
7
— - - salir
Datos I Lineas E Desglose de totales | Lista | @
Total Lineas 754,80
Descuento Comercial 1 0,00 s 0,00 Muevo
Descuento Comercial2 0,00 9% 0,00
Descuente Pronto Pago 0,00 9% 0,00
Base Imponible % WA Importede WA % RE  Importe de RE Deshacer
1 0,00 18,00 0,00 4,00 0,00 % Retencian
2 754,80 8,00 50,38 1,00 0,00 0,00 ¥
Duplicar
3 0,00 4,00 0,00 0,50 0,00 Importe retencion @
4 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3,00
Total Lineas 754,80 Base Imponible 754,80 Eliminar
Dto Co + PP 0,00 Total Impuestos 60,38 l/
Peso 51,000 Volumen 0,00 Total 81518 .
§ Guardar
. : T —
HQ <:; i_l‘ i l}H “ — —J(_! |5er'.'|r Ducumentus|
> . ) ) i [+ |Fac.Albaran
Primero  Anterior Siguiente Ultima  Buscar Imprimir Teclado Pedidos [~] |7|

Total Lineas: Total importe del presupuesto sin incluir descuentos comerciales,
pronto pago ni impuestos.

Descuento Comercial 1: Este descuento lo recoge del cliente al cual le vamos a
hacer albaran.

Descuento Comercial 2: Este descuento lo recoge del cliente al cual le vamos a
hacer albaran.

Descuento Pronto Pago: Este descuento lo recoge del cliente al cual le vamos a
hacer albaran.

Base Imponible: Este campo es el total de lineas incluidos los descuentos
comerciales y pronto pago sin aplicar impuestos.

% IVA: Tanto por ciento de IVA que se aplicara en el albaran.
Importe de IVA: Importe de IVA que se aplicara en el albaran.

% RE: Tanto por ciento que se aplicara por recargo de equivalencia.
Importe de RE: Importe del recargo de equivalencia.

NOTA: Si los articulos incluidos dentro del albaran tienen asignado distinto
IVA la aplicacion nos asignara tantas bases imponibles como distintos ivas
tengamos hasta un total de cuatro bases imponibles, por tanto también
tendremos distintos importes de IVA por cada base imponible y distintos
tantos por ciento de IVA por cada base.

%o Retencidén: Tanto por ciento de retencion.

Este campo lo recogera del cliente a presupuesto. Esta retencidn se aplicara a la base
imponible, pero no nos variara en ningun caso el importe de IVA que correspondera a
la base imponible sin aplicarle la retencién.

Importe de Retencidén: Importe a aplicar de retencion.

4.-LISTA
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6.4

La pestafia lista la utilizaremos para realizar busquedas de albaranes ya realizados.
Totales a pie de albaran

Total lineas: Total albaran sin incluir descuentos ni impuestos.

Dto Co + PP: Suma de descuentos comerciales y pronto pago.

Base Imponible: Resultado de aplicar los descuentos comerciales y pronto pago al
total de lineas.

Total Impuestos: Suma de los distintos tipos de IVA aplicados.

Total: Total albaran.

Peso: Total de peso de todos los productos que componen el albaran.
Volumen: Total de volumen de los productos que componen el albaran.

Fac. Albaran: Pulsando en el botén Fac. Albardn nos abrird una ventana donde
podremos pulsar el botdn aceptar y la aplicacion nos realizara una factura del albaran
en curso y le asignara la fecha actual y el nUmero que le corresponda a la nueva
factura. Podremos antes de pulsar en aceptar cambiar la fecha de factura.

ﬂ Realizar factura (=] | =
Fecha Factura
[ 13m82010)
\
Aceptar Salir

Una vez realizado este proceso nos aparecera la ventana imprimir donde podremos
visualizar o imprimir la nueva factura realizada.

Cuando volvemos a visualizar el albaran, ya no aparece el boton facturar, que ha sido
sustituido por la etiqueta "FACTURADO”, en color rojo.

NOTA: Si un albaran esta facturado, no sera posible su modificacion, para ello
tendriamos que eliminar la factura donde se encuentre este albaran por tanto
volveria a estar pendiente de facturar y ya podriamos modificarlo.

Servir Documentos: Pulsando el botdn servir documentos y dependiendo de lo que
hayamos escogido dentro de la cajita podremos recoger pedidos y presupuestos del
cliente que se le haya asignado a este albaran.

Facturas de venta

Desde esta ventana podemos dar de alta, visualizar, modificar y eliminar facturas de
venta.

N° de Factura: Este campo nos recogera el ultimo nimero de factura que hemos
emitido y nos asignara el siguiente cuando guardemos los cambios. Podremos
modificar este campo manualmente antes de guardar los cambios.

Mientras nosotros no guardemos la factura y no hayamos modificado este campo,
tendremos un valor 0.

Fecha de Factura: Nos recogera la fecha del dia actual permitiéndonos modificarla
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en cualquier momento.

La ventana esta subdividida en cuatro pestanas que

totales y Lista.

1.-DATOS

ﬂ Facturas { Mantemmiento] - ALFREDO RULZ COBOS \_:;_.i'
[ N®de Factura Fecha Factura
Facturas de Venta : T
Datos I Lineas ” Desglose de totales || Lista
Cédigo de clente 1= 2 & CF | 452002472
Datos Cliente generales I Datos Clients financieros || Datos envio v Adicionales
Nomire Comercial | A| FREDOD RUIZ COBOS
Razon Social ALFREDO RUEZ COBOS Teléfono
Direccion CALLE VALENCIA, 23 951304587
Fablacion & e [=]
Cod Postal 46300 | Provincia VALENCIA Espafia
Total Lineas 754,80 Base Imponible 734,80
Dto Co + PP 0,00 Total Impuestos 60,38

51,000 | Volumen 0,00 Total 815,18

son: Datos, Lineas, Desglose de

)

Salir

Muevo

Deshacer

&

Duplicar

Q

Eliminar

14

A

Guardar

4G Pplos = 1 o

2 ey Alaranes || Vencirnientu5|
Primero  Anterior Siguiente Ulimo Buscar Imprimir Teclado

Cadigo de cliente: Desplegando la cajita podremos escoger entre los diferentes
clientes que previamente hemos dado de alta.

Pestaias correspondientes a los datos del cliente

Podremos modificar el nif y cualquier dato incluido en las pestafas de "datos cliente
generales", "datos cliente financieros" y "datos envio y adicionales" y solamente
quedara reflejado el cambio en la factura actual.

Ejemplo: imaginemos que tenemos acordado con el cliente un descuento comercial a
pie de factura del 20% y queremos aplicar solamente para esta factura el 30%.
Pulsariamos en la pestafa "datos cliente financieros" y cambiariamos el descuento
comercial por un 30% (recordemos que esto solamente quedaria reflejado en esta

factura.)

2.-LINEAS
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R Facturas { Mantenimiento) - ALFREDO RUIZ COBCOS (|| B[]

. M® de Factura Fecha Factura ]
Facturas de Venta - CRERAh m\,

r . 1 : Salir

! | Lineas Desglosedetotales || Lista 0

, Descripcien Die=. ampl Cantidad Precioc [PCC| Dto Importe -

! | MARMTON RESERVA 68,000 11,10] 0,00 754 20|

| Muevo

Deshacer

| &

[ i, ~ | Duplicar

| ESl I | ' 8

i Nusva Linea | Esta linea pertensce al Albaran N°: 2 Almacén | 00001 E [C] Atta automatica

Total Linéas 754,20 Base Imponible 754,80 Eliminar
Dto Co + PP 0,00 Total impuestos 50,38 ’/
Pezo 51,000 Nelumen 0,00 Total 815,18 »
Guardar

= L = [ |S&r-.-ir Dncumentns|
(_ I.‘ | — Albaranes |T| Wencimientos

Primero Anterior Siguiente Uttimao Buscar Imprimir TE-Cli;d;U

Dentro de la pestafia de lineas nos encontraremos los siguientes campos.

Codigo: En este campo introduciremos el cédigo de articulo. Si pulsamos cualquier
codigo que no existe nos aparecera la ventana de busqueda incremental, la cual
hemos visto anteriormente en otros mantenimientos.

Si en las lineas tenemos ya un articulo, haciendo doble clic sobre el campo codigo,
nos abre la ventana de mantenimiento de ese articulo.

Descripcion: Cuando recogemos el articulo nos recoge también la descripcion, la
cual podremos cambiar a nuestro antojo.

Si pulsamos el botén "Des ampli" nos aparecera una ventana en la cual podremos
introducir una descripcion ampliada de la linea de articulo que este seleccionada en
ese momento.

Cantidad: Cuando recogemos el articulo nos establece como cantidad 1 y también la
podremos cambiar.

Precio: Cuando recogemos el articulo nos recoge también el articulo el cual se puede
cambiar como los casos anteriores.

Si pulsamos el botdn PCC nos aparecerda la siguiente ventana donde podemos
visualizar el precio de venta del articulo y el precio medio de coste. Ademas si
pulsamos dentro de la cajita de representante podremos asignarle a esta linea de
articulo un representante y una comisién distintos, esta comision también la
podremos cambiar.
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r e

i#A Precios y Comisiones de Articulo | = Il = @
o
Precio Venta 444 \k iy ’*
Precio Medio de Coste 0,00 Salir
Representante m
Comigién

Dto: Este campo actla igual que los anteriores permitiendo cambiar su valor.

Importe: Este campo es el calculo de la cantidad por el precio menos el descuento.
No lo podremos cambiar.

NOTA: Si la linea que tenemos seleccionada pertenece a un albaran no
podremos modificarla, sin embargo esto no quiere decir que nosotros no
podamos dar nuevas lineas aunque tengamos lineas que provengan de un
albaran.

Boton Nueva Linea: Si pulsamos nueva linea nos dara de alta una nueva linea de
articulo en la factura.

Boton Borrar Linea: Si pulsamos borrar linea nos borrara la linea de articulo que
tengamos seleccionada en ese momento en la factura.

Boton Buscar articulo: Si pulsamos buscar articulo nos aparecera la ventana de
busqueda incremental.

Almacén: Cada vez que damos de alta una linea de articulo el stock se descontara
del almacén que tengamos seleccionado en ese momento. Si pulsamos en la cajita
almacén cambiaremos de almacén y a partir de ese momento todas las lineas de
articulo que demos de alta se descontaran del stock del nuevo almacén.

Alta automatica: Si tenemos activada la casilla alta automatica cada vez que
introduzcamos un cédigo de articulo automaticamente nos dard de alta una nueva
linea.

Ejemplo: Esto lo podemos utilizar para dar de alta lineas con un lector de cddigo de
barras.

3.-DESGLOSE DE TOTALES
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40 Facturas { Mantenimiento) - ALFREDO RUIZ COBOS o @ ([
. N=de Factura Fecha Factura I
.
[ : 1: ; ; Salir
. Datos ” Lineas Desglose de totales : Lista
Total Lineas 754,80
Descuento Comercial 1 0,00 = 0,00 Mueyvo
Descuente Comercial2 0,00 % 0,00 Peso Total 51,000
Descuento Pronto Pago 0,00 3% 0,00 Wolumen Total 0,00
Base Imponible % MA  Importede A % RE  Importe de RE Deshacer
1 0,00 18,00 0,00 4 00 0,00 % Retencian
p 754 B0 8,00 60,38 1,00 0,00 0,00 «
Duplicar
2 0,00 400 0,00 00 0,00 Importe retencion 6
4 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00
Total Lineas 754,20 Base Imponible 754,30 Eliminar
Dto Co + PP 0,00 Total impuestos 60,38 l/
Peso 51,000 Velumen 000 Total 816,18 »
Guardar

i I_ . " el _J_ |S&mir Dncumentl:rs‘
HQ (lj @ I?H “ ;‘ J Albaranes |E| Vencimientos

Primero  Anterior Siguiente  Uimo Buscar Imprimir Teclado

Total Lineas: Total importe de la factura sin incluir descuentos comerciales ni pronto
pago sin aplicar impuestos.

Descuento Comercial 1: Este descuento lo recoge del cliente al cual le vamos a
facturar.

Descuento Comercial 2: Este descuento lo recoge del cliente al cual le vamos a
facturar.

Descuento Pronto Pago: Este descuento lo recoge del cliente al cual le vamos a
facturar.

Base Imponible: Este campo es el total de lineas incluidos los descuentos
comerciales y pronto pago sin aplicar impuestos.

% IVA: Tanto por ciento de IVA que se aplicara en la factura.

Importe de IVA: Importe de IVA que se aplicara en la factura.

% RE: Tanto por ciento que se aplicara de recargo de equivalencia.

Importe de RE: Importe del recargo de equivalencia.

Nota: Si los articulos incluidos dentro de la factura tienen asignado distinto IVA la
aplicacién nos asignara tantas bases imponibles como distintos ivas tengamos hasta
un total de cuatro bases imponibles, por tanto también tendremos distintos importes
de IVA por cada base imponible y distintos tantos por ciento de IVA por cada base.

%o Retencidn: Tanto por ciento de retencion.

Este campo lo recogerd del cliente a facturar. Esta retenciéon se aplicard a la base
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imponible, pero no nos variara en ningun caso el importe de IVA que correspondera a
la base imponible sin aplicarle la retencion.

Importe de Retencion: Importe a aplicar de retencion.
4.-LISTA

La pestafia lista la utilizaremos para realizar busquedas de facturas ya realizadas.

Totales a pie de factura
Total lineas: Total factura sin incluir descuentos ni impuestos.
Dto Co + PP: Suma de descuentos comerciales y pronto pago.

Base Imponible: Resultado de aplicar los descuentos comerciales y pronto pago al
total de lineas.

Total Impuestos: Suma de los distintos tipos de IVA aplicados.
Total: Total Factura.
Peso: Total de peso de todos los productos que componen el albaran.

Volumen: Total de volumen de los productos que componen el albaran.

Vencimientos: Pulsando en el botdn vencimientos nos abrird la pantalla de recibos
donde podremos ver y modificar los recibos correspondientes a esta factura. Una de
las modificaciones posibles seria cambiar la fecha del vencimiento o introducir un
importe entregado a cuenta.

Servir Documentos: Pulsando el boton servir documentos y dependiendo de lo que
hayamos escogido dentro de la cajita podremos recoger pedidos, presupuestos y
albaranes del cliente que se le haya asignado a esta factura.
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6.5 Carterade recibos de venta (RECIBOS)

i Cartera (Mantenimiento) |E| =l
» Cartera de recibos @ Todos () Pendientes = Cobrados

ALFREDO RUIZ COBOS

M= Factura N® Recibo Fecha Vio Imports Im. Cobrado F. Cobro Cobrado Remesa =
1968201 248 2¢s[1a0enotofy] [ |

2 1|13r102010 271,73 271,73| 13082010 |7
2 2|2z 271,72 0,007 /
2 3[12/12/2010 27173 0,007 /

I—.‘ T 1
[ | imprimir Factura completa
Total B4014 @ J
— 4
Cobrado 295,68 ‘_] L\
fik e =458 Eliminar  Teclado  Imprimir Salir

Desde esta ventana podremos gestionar todos nuestros recibos de venta.

Dentro de la pantalla nos encontramos los siguientes elementos:

Ver

Si seleccionamos todos veremos todos los recibos en la rejilla inferior.

Si seleccionamos pendientes solamente veremos los recibos que no estén cobrados.

Si seleccionamos cobrados no veremos los recibos pendientes y solamente veremos
los recibos cobrados.

Rejilla: Los datos que nos aparecen en la rejilla son los siguientes:

N° Factura: Numero de factura al que corresponde el recibo.

N° Recibo: NiUmero de vencimiento dentro de una factura.

Ejemplo: Podriamos tener nimero de factura 1 con el recibo 1, recibo 2, recibo 3.
F. Vencimiento: Fecha de vencimiento del recibo en cuestién.

NOTA: Esta fecha la podremos modificar.

Importe: Importe del recibo.

Im. Cobrado: Este seria el importe que tenemos cobrado en este recibo.

El funcionamiento es el siguiente:

Cuando nosotros realizamos una factura en importe cobrado tendriamos 0 si nos
realizan una entrega a cuenta podriamos introducirla en este campo.

F. Cobro: Fecha en la cual se realiza el cobro. Este campo es modificable.
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6.6

Cobrado: Si pulsamos con el ratén en cobrado el campo importe cobrado se rellenara
por el total del recibo dandolo por cobrado y la fecha de cobro se rellenara con la
fecha actual.

Si una vez hecho esto pulsamos con el botdén derecho del ratdn sobre este campo nos
aparecera la siguiente ventana:

i3l Selecciona cuenta de Pago / Cobro
Seleccion Cuenta de Cobro
d "\,
Salir

Desplegando la cajita podremos escoger entre las diferentes cuentas de pago/cobro.

Puesto que estas cuentas de pago y cobro tienen asignadas una cuenta contable
cuando realicemos el traspaso contable nos pasara el cobro o pago a su cuenta
correspondiente.

Remesa: NUmero de remesa asighada a este recibo.
En la parte inferior de la ventana nos encontramos los siguientes elementos:

Total, cobrado y pendiente: Estos campos son informativos, nos diran el importe
total de todos los recibos, el importe que tenemos cobrado y el importe que nos
queda pendiente.

Eliminar: Si pulsamos el boton eliminar nos eliminard el recibo seleccionado.
Debemos tener en cuenta que si modificamos la factura a la cual corresponde el
recibo este se volvera a generar, puesto que cada factura debe de tener asociado/s su
recibo/s.

Imprimir factura completa: Cuando pulsemos el botén imprimir si tenemos
seleccionada esta casilla nos imprimira todos los recibos relacionados con la factura
en cuestion. Si no esta seleccionada sélo nos imprimira el recibo seleccionado.

Imprimir: Nos imprimira el recibo seleccionado.

Salir: Saldremos de esta ventana.

Facturacion agrupada

Desde esta ventana podremos facturar todos los albaranes pendientes. Dentro de ella
nos encontramos con los siguientes elementos:

Fecha en facturas: Esta serda la fecha que sera asignada a las facturas que
generemos desde esta pantalla. Este campo lo podremos modificar antes de pulsar en
el botdn procesar facturacion.

Fechas
Dependiendo del rango entre fechas que introduzcamos en los campos desde y hasta
nos mostrara en la rejilla los recibos correspondientes.

Clientes
Dependiendo del rango entre clientes que introduzcamos en los campos desde y hasta
nos mostrara en la rejilla los recibos correspondientes.
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6.7

Albaranes
Dependiendo del rango entre albaranes que introduzcamos en los campos desde y
hasta nos mostrara en la rejilla los recibos correspondientes.

Nota: Todos los rangos seran tenidos en cuenta.

Ejemplo: Si nosotros delimitamos las fechas entre el 01/01/2003 al 31/01/2003 el
cliente desde el 1 hasta el 5 y los albaranes desde el 100 hasta el 200 la rejilla
inferior nos mostrara los albaranes que estén comprendidos entre las fechas indicadas
y que ademas sean de los clientes 1 al 5 y que la numeracién de albaranes ademas
este comprendida entre el 100 y el 200.

1l Facturacién agrupada =] "
o Fecha en facturas
Facturacion agrupada (12081201
Fechas Ciientes Albaranes
Desde | 01/01/2010 Desde 12| | Desde 1
Hasta | 13/08/2010 Hesta | gugospeass [ | Hasta 99930
M°Albaran  Fecha Cod. Cliente Mombre Incluir =
M 1|06/09/2010 1|ALFREDO RUIZ COBOS V]
2|06/09/2010 1|ALFREDO RUIZ COBOS El
I F = (118 2 ¥
| ¥ - 7SN
f— \ y
Teclado Procesar Facturacion Salir

Una vez seleccionados los rangos y dentro de la rejilla podremos incluir o excluir un
determinado albaran marcando o desmarcando la casilla incluir.

Dependiendo si nosotros en el mantenimiento de cliente tenemos seleccionado
agrupar albaranes, por cada albaran nos realizard una factura o nos agrupara los
albaranes de cada cliente en una sola factura.

Procesar Facturacion: Pulsando este boton procesara la facturacion de los
albaranes seleccionados. Cuando termine el proceso nos apareceran los siguientes
botones:

Imprimir facturas: Si pulsamos este botdn se imprimiran las facturas que se hayan
producido.

Imprimir recibos: Si pulsamos este botdn se imprimiran los recibos
correspondientes a las facturas que se hallan producido.

Documentos de venta

Gracias a esta util funcién podemos realizar una consulta completa de la relacién de
ventas a nuestros clientes sin tener que desplazarnos a otros apartados de la
aplicacién, asi como los pagos efectuados por los mismos o las deudas que puedan
tener con nuestra empresa (pedidos, albaranes, presupuestos, recibos vy
vencimientos), tenga en cuenta que el contenido de esta ventana es solo de lectura,
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esto quiere decir que desde ella no puede modificar los datos que muestra, para ello

debe ir al mantenimiento correspondiente.

*:i Documentos de Venta

"= cliente [© ToDOS

E- d-
Salir
Presupuesios || Patlidos || Albaranes H Facturas Vencimientos
IN® Factura = N° Recibo FVto Importe Imp.Cobrado Cob.Cliente - B
1 i UEfUQIEU‘!U 24 95 2495!_7I ALFREDO RUIZ COBOS I J
2 11131042010 27173 27173|¥] ALFREDO RUIZ COBOS
2 21211112010 97173 0.00[7| ALFREDO RUIZ COBOS Teclado
2 3112122010 271731 0,007 |ALFREDO RUIZ COBOS
Buscar
-_—
[—
| A e b tmprimir
Mer Cobrado  Pendiente Total
@ Todos () Cobrados (7 Pendientes Totales 296,56 543,46 840,14|
6.8 Remesas
)l Pantalla Base ===
Numero Remesa Fecha Fres_entat_:il_&_lj Fecha Vencimiento | | |
Remesas | 1 13/08/2010 I Cy
Bonco Remesa | N - | Estaco | PENDENTE [z] Sa
Wencimientos | Remesas @
| |C.Clie E’;‘;Nombre Concepto Importe Fechavio - Muevo
Deshacer
Duplicar
| Bl = - Eliminar
Nueva Eliminar Seleccionsr Individualizar Recibos por su '
Linea Linsa Recibos fecha de vencimiento [~| Mo
Guardar
Importe Remesa
P i " E‘ _.[_ Config. Generar
,_H, [ J Presentador| |(Cuaderno
3 ¢ s et p— Ordenante 19
Primero  Anterior Siguiente Ulimo Buscar Imprimir Teclado

Mantenimiento que utilizaremos para emitir recibos bancarios a nuestros clientes,
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estos recibos van organizados por remesas.

Namero Remesa: NUmero que se asigna a cada remesa, esta numeracion es
automatica.

Fecha Presentacion: Fecha de la presentacidon de la remesa.
Fecha Vencimiento: Fecha en la que se cargaran los recibos al cliente.

Banco Remesa: Entidad bancaria donde presentaremos la remesa que vamos a
efectuar.

Estado: Estado en el que se encuentra dicha remesa (pendiente o remesada).

Nueva Linea: Pulsando este botdon afiadiremos manualmente una nueva linea a la
remesa.

Eliminar Linea: Pulsando este botdn borraremos la linea seleccionada.

Seleccionar recibos: Pulsando este botdn podremos seleccionar de todos los clientes
los recibos no cobrados que queramos incluir en la remesa.

Individualizar Recibos por su fecha de vencimiento: Si marcamos esta casilla, se
tomara como fecha de vencimiento la asignada a cada recibo, sin tener en cuenta la
fecha que introducimos al principio de la remesa.

Config. Presentador/Ordenante: Aqui introducimos los datos correspondientes al
presentador de la remesa y al ordenante (estos datos los proporciona el banco).

Una vez rellenados estos datos pulsamos el botdn salir de esta ventana, volviendo a
la ventana de remesas.

Generar cuaderno 19: Pulsando este boton generamos el archivo a presentar en el
banco con los datos que hemos seleccionado.

6.9 Impresién avanzada de documentos

Desde esta ventana podemos realizar impresiones de todos los documentos de venta
de forma automatica pudiendo establecer filtros de fechas, clientes o numeracion de
los documentos (ya sean facturas, albaranes, presupuestos, etc.).

Por ejemplo: Queremos imprimir todas las facturas del mes de abril de todos los
clientes. Tan solo tendriamos que pulsar sobre el botdn facturas del mend impresion
avanzada y en la ventada de seleccion de filtro, establecer la fecha (desde 1/04/06
hasta 30/04/06) y en los filtros de cliente y nimeros de factura dejarlos como estan
(esto se entiende como que queremos mostrarlos todos).

© 2017 Infotronic Software SL






Apartado




98

Manual Itactil 17

Compras
Pedidos de compra

Desde esta ventana podemos dar de alta, visualizar, modificar y eliminar pedidos de
compra.

N° de pedido: En este campo recogera el ultimo numero de pedido que hemos
emitido y nos asignara el siguiente.

Fecha de pedido: Nos recogera la fecha del dia actual permitiéndonos modificarla en
cualquier momento.

La ventana estd subdividida en cuatro pestafias que son: Datos, Lineas, desglose de
totales y Lista.

1.-DATOS
i Pedidos de Compra(Mantenimienta) - DISTRIBUCIONES ALBATROS SA e || B [
rE . N® de Pedido Ref. Proveedor Fecha F‘E:-didu' 1
B Pedidos de Compra 2 b { f\.)
= - - . [ - | Salir
Datos | Lineas || Desglose de totales || Lista @
Cédigo de Proveedor | EINNNIIIRRENT - | (2 = CF | ADo012547
[ MNuevo
Datos Proveedor generales I Datos financieros v otros
Mombre Comercial| DISTRIBUCIONES ALBATROS SA
Razén Secial DISTRIBUCIONES ALBATROS SA TeléTono Deshacer
Direccidn POL. IND. NUEVO TOLLO, CALLE 127, PARC. 34 902001100 .
Poblacién 2 umeL [=] ~
— . Duplicar
Cod Postal 46300 | Provincia WALENCLA Espana @
Total Lineas 0,00 Base Imponible 0,00 Eliminar
Dto Co+ PP 0,00 Total Impusstos 0,00 '/
Pa=zo Volumen Total ’
. Guardar
- _l -
4 G Ples = .
Primero  Anterior Siguiente Uttimo Buscar Imprimir Teclado

Codigo de proveedor: Desplegando la cajita podremos escoger entre los diferentes
proveedores que previamente hemos dado de alta.

Pestainas correspondientes a los datos del proveedor

Podremos modificar el nif y cualquier dato incluido en las pestafias de "datos
proveedor generales", "datos proveedor financieros" y "datos envio y adicionales" y
solamente quedara reflejado el cambio en la pedido actual.

Ejemplo: imaginemos que tenemos acordado con el proveedor un descuento
comercial a pie de pedido del 20% y queremos aplicar solamente para esta pedido el
30%. Pulsariamos en la pestafa "datos proveedor financieros" y cambiariamos el
descuento comercial por un 30% (recordemos que esto solamente quedaria reflejado
en este pedido.)

2.-LINEAS
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Codigo: En este campo introduciremos el cédigo de articulo. Si pulsamos cualquier
codigo que no existe nos aparecera una ventana lista donde podremos buscar el
articulo a seleccionar.

Si pulsamos con el raton en la etiqueta codigo, la rejilla se ordenara por cédigo y
conforme vamos introduciendo letras con el teclado nos ird realizando la busqueda
por codigo, si pulsamos en descripcién, ordenara por descripcidon y nos realizara la
busqueda por descripcion. Si pulsamos intro recogeremos el articulo seleccionado.

Si en las lineas tenemos ya un articulo, haciendo doble clic sobre el campo codigo,
nos abre la ventana de mantenimiento de ese articulo.

Descripcion: Cuando recogemos el articulo nos recoge también la descripcion, la
cual podremos cambiar a nuestro antojo.

Si pulsamos el botdén "Des ampli" nos aparecera una ventana en la cual podremos
introducir una descripciéon ampliada de la linea de articulo que este seleccionada en
ese momento.

Cantidad: Cuando recogemos el articulo nos establece como cantidad 1 y también la
podremos cambiar.

Si pulsamos el botdn PCC nos aparecerda la siguiente ventana donde podemos
visualizar el precio Ultimo de coste y el precio medio de coste del articulo.

Dto: Este campo actUa igual que los anteriores permitiendo cambiar su valor.

Importe: Este campo es el calculo de la cantidad por el precio menos el descuento.
No lo podremos cambiar.

Boton Nueva Linea: Si pulsamos nueva linea nos dara de alta una nueva linea de
articulo en el pedido.

Boton Borrar Linea: Si pulsamos borrar linea nos borrara la linea de articulo que
tengamos seleccionada en ese momento en el pedido.

Boton Buscar articulo: Si pulsamos buscar articulo nos aparecera la ventana de
busqueda incremental.

Almacén: Cada vez que damos de alta una linea de articulo el stock se descontara
del almacén que tengamos seleccionado en ese momento. Si pulsamos en la cajita
almacén cambiaremos de almacén y a partir de ese momento todas las lineas de
articulo que demos de alta se descontaran del stock del nuevo almacén.

Alta automatica: Si tenemos activada la casilla alta automatica cada vez que
introduzcamos un cédigo de articulo automaticamente nos dara de alta una nueva
linea.

Ejemplo: Esto lo podemos utilizar para dar de alta lineas con un lector de codigo de
barras.

3.-DESGLOSE DE TOTALES

Total Lineas: Total importe del pedido sin incluir descuentos comerciales ni pronto
pago sin aplicar impuestos.

Descuento Comercial 1: Este descuento lo recoge del proveedor al cual le vamos a
realizar el pedido.
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Descuento Comercial 2: Este descuento lo recoge del proveedor al cual le vamos a
realizar el pedido.

Descuento Pronto Pago: Este descuento lo recoge del proveedor al cual le vamos a
realizar el pedido.

Base Imponible: Este campo es el total de lineas incluidos los descuentos
comerciales y pronto pago sin aplicar impuestos.

% IVA: Tanto por ciento de IVA que se aplicara en el pedido.
Importe de IVA: Importe de IVA que se aplicara en el pedido.

% RE: Tanto por ciento que se aplicara de recargo de equivalencia.
Importe de RE: Importe del recargo de equivalencia.

Nota: Si los articulos incluidos dentro de la pedido tienen asignado distinto IVA Ia
aplicacién nos asignara tantas bases imponibles como distintos ivas tengamos hasta
un total de cuatro bases imponibles, por tanto también tendremos distintos importes
de IVA por cada base imponible y distintos tantos por ciento de IVA por cada base.

% Retencion: Tanto por ciento de retencion.

Este campo lo recogera del proveedor a pedido. Esta retencién se aplicara a la base
imponible, pero no nos variara en ningun caso el importe de IVA que correspondera a
la base imponible sin aplicarle la retencion.

Importe de Retencion: Importe a aplicar de retencion.

4.-LISTA

La pestana lista la utilizaremos para realizar busquedas de pedidos.
Totales a pie de pedido

Total lineas: Total pedido sin incluir descuentos ni impuestos.

Dto Co + PP: Suma de descuentos comerciales y pronto pago.

Base Imponible: Resultado de aplicar los descuentos comerciales y pronto pago al
total de lineas.

Total Impuestos: Suma de los distintos tipos de IVA aplicados.
Total: Total pedido.

Si un pedido esta servido nos aparece la etiqueta de “servido” y nos desaparece el
botén servir documentos.

 SERVIDO |

NOTA: Si un pedido esta servido, no sera posible su modificacion.
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7.2

Albaranes de compra

Desde esta ventana podemos dar de alta, visualizar, modificar y eliminar albaranes
de compra.

N° de albaran: En este campo recogera el ultimo nimero de albardan que hemos
introducido y nos asignara el siguiente.

Fecha de albaran: Nos recogera la fecha del dia actual permitiéndonos modificarla
en cualquier momento.

La ventana estd subdividida en cuatro pestafias que son: Datos, Lineas, Desglose de
totales y Lista.

1.-DATOS
ﬂ Albaranes de Compra({Mantenimiento) - DISTRIBUCIONES ALBATROS SA e | B | a)
N® de Albaran  Ref. Pruwedur Fecha Alharan
Albaranes de Compra 1 1 0/08/2010 (:\)
F = il | : ] Sali-r
Datos Lineas || Desglose de totales || Lista @
Cadigo de Proveedor 1|z| @ @ CIF | ADDO12547
i Mueva
Datos Proveedor generales Datos financieros v otros
Nombre Comercial | DISTRIBUCIONES ALBATROS S4A
Razén Social DISTRIBUCIONES ALBATROS SA Teléfono Deshacer
Direccian
Poblacidn = | &
= Duplicar
Cod Postal Provincia @
Total Lineas 70,00 Base Imponible 70.00 Eliminar
Dto Co + PP 0,00 Total Impuestos 12,60 l/
Peso 0,000 | Volumen 0,00 Total 82,60 i
Guardar
— |FACTURADO|
Primero  Anterior Siguiente  Uttimo  Buscar Impr|m|r Teclado E

Cadigo de proveedor: Desplegando la cajita podremos escoger entre los diferentes
proveedores que previamente hemos dado de alta.

Pestaias correspondientes a los datos del proveedor

Podremos modificar el nif y cualquier dato incluido en las pestafias de "datos
proveedor generales" y "datos financieros y otros" y solamente quedara reflejado el
cambio en la albaran actual.

Ejemplo: imaginemos que tenemos acordado con el proveedor un descuento
comercial a pie de albaran del 20% y queremos aplicar solamente para esta albaran
el 30%. Pulsariamos en la pestafia "datos financieros y otros" y cambiariamos el
descuento comercial por un 30% (recordemos que esto solamente quedaria reflejado
en esta albaran).
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2.-LINEAS
Dentro de la pestafia de lineas nos encontraremos los siguientes campos:

Codigo: En este campo introduciremos el cédigo de articulo. Si pulsamos cualquier
codigo que no existe nos aparecera la ventana de busqueda de articulos.

Descripcion: Cuando recogemos el articulo nos recoge también la descripcion, la
cual podremos cambiar a nuestro antojo.

Si pulsamos el botén "Des ampli" nos aparecera una ventana en la cual podremos
introducir una descripciéon ampliada de la linea de articulo que este seleccionada en
ese momento.

Cantidad: Cuando recogemos el articulo nos establece como cantidad 1 y también la
podremos cambiar.

Si pulsamos el botdn PCC nos aparecerda la siguiente ventana donde podemos
visualizar el precio Ultimo de coste y el precio medio de coste del articulo.

Dto: Este campo actUa igual que los anteriores permitiendo cambiar su valor.

Importe: Este campo es el calculo de la cantidad por el precio menos el descuento.
No lo podremos cambiar.

Boton Nueva Linea: Si pulsamos nueva linea nos dara de alta una nueva linea de
articulo en el albaran.

Boton Borrar Linea: Si pulsamos borrar linea nos borrara la linea de articulo que
tengamos seleccionada en ese momento en el albaran.

Boton Buscar articulo: Si pulsamos buscar articulo nos aparecera la ventana de
busqueda incremental.

Almacén: Cada vez que damos de alta una linea de articulo el stock se descontara
del almacén que tengamos seleccionado en ese momento. Si pulsamos en la cajita
almacén cambiaremos de almacén y a partir de ese momento todas las lineas de
articulo que demos de alta se descontaran del stock del nuevo almacén.

Alta automatica: Si tenemos activada la casilla alta automatica cada vez que
introduzcamos un cédigo de articulo automaticamente nos dara de alta una nueva
linea.

Ejemplo: Esto lo podemos utilizar para dar de alta lineas con un lector de codigo de
barras.

3.- DESGLOSE DE TOTALES

Total Lineas: Total importe de la albaran sin incluir descuentos comerciales ni pronto
pago sin aplicar impuestos.

Descuento Comercial 1: Este descuento lo recoge del proveedor que nos ha hecho
dicho albaran.
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Descuento Comercial 2: Este descuento lo recoge del proveedor que nos ha hecho
dicho albaran.

Descuento Pronto Pago: Este descuento lo recoge del proveedor que nos ha hecho
dicho albaran.

Base Imponible: Este campo es el total de lineas incluidos los descuentos
comerciales y pronto pago sin aplicar impuestos.

% IVA: Tanto por ciento de IVA que se aplicara en la albaran.
Importe de IVA: Importe de IVA que se aplicara en la albaran.

% RE: Tanto por ciento que se aplicara de recargo de equivalencia.
Importe de RE: Importe del recargo de equivalencia.

NOTA: Si los articulos incluidos dentro de la albaran tienen asignado distinto
IVA la aplicacion nos asignara tantas bases imponibles como distintos ivas
tengamos hasta un total de cuatro bases imponibles, por tanto también
tendremos distintos importes de IVA por cada base imponible y distintos
tantos por ciento de IVA por cada base.

% Retencion: Tanto por ciento de retencion.

Este campo lo recogera del proveedor a albaran. Esta retencidn se aplicara a la base
imponible, pero no nos variara en ningun caso el importe de IVA que correspondera a
la base imponible sin aplicarle la retencion.

Importe de Retencion: Importe a aplicar de retencion.

4.-LISTA

La pestafia lista la utilizaremos para realizar busquedas de albaranes.
Totales a pie de albaran

Total lineas: Total albaran sin incluir descuentos ni impuestos.

Dto Co + PP: Suma de descuentos comerciales y pronto pago.

Base Imponible: Resultado de aplicar los descuentos comerciales y pronto pago al
total de lineas.

Total Impuestos: Suma de los distintos tipos de IVA aplicados.
Total: Total albaran.

Si un albaran esta facturado nos aparece la etiqueta de “facturado” y nos desaparece
el botén servir documentos.

FACTURADO |

Nota: Si un albaran esta facturado, no sera posible su modificacién, para ello
tendriamos que eliminar la factura donde se encuentre este albaran por tanto
volveria a estar pendiente de facturar y ya podriamos modificarlo.

Servir Documentos: Pulsando el botén servir documentos podremos recoger
pedidos del proveedor que se le haya asignado a este albaran.

NOTA: Tanto desde albaranes de compra como desde facturas de compra
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7.3

podremos efectuar impresion de etiquetas para nuestros articulos en caso de
que utilicemos una numeracion propia de cédigo de barras, pulsando el botén
“Etiquetas” podemos diseifar e imprimir las mismas.

Facturas de compra

Desde esta ventana podemos dar de alta, visualizar, modificar y eliminar facturas de
compra.

N° de Factura: Este campo nos recogera el ultimo nimero de factura que hemos
emitido y nos asignara el siguiente cuando guardemos los cambios.

Mientras nosotros no guardemos la factura en este campo, tendremos un valor 0.

Fecha de Factura: Nos recogera la fecha del dia actual permitiéndonos modificarla
en cualquier momento.

La ventana esta subdividida en cuatro pestafias que son: Datos, Lineas, Desglose de
totales y Lista.

1.-DATOS
Caddigo de proveedor:

Desplegando la cajita podremos escoger entre los diferentes proveedores que
previamente hemos dado de alta.

Ref. proveedor: En este campo debemos introducir el nimero de factura original
del proveedor.

Pestaias correspondientes a los datos del proveedor

Podremos modificar el nif y cualquier dato incluido en las pestafias de "datos
proveedor generales" y "datos financieros y otros" y solamente quedara reflejado el
cambio en la factura actual.

Ejemplo: imaginemos que tenemos acordado con el proveedor un descuento
comercial a pie de factura del 20% y queremos aplicar solamente para esta factura el
30%. Pulsariamos en la pestafia "datos financieros y otros" y cambiariamos el
descuento comercial por un 30% (recordemos que esto solamente quedaria reflejado
en esta factura.)

2.-LINEAS
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3l Facturas { Mantenimiento) - DISTRIBUCIONES ALBATROS SA o B 3]
. N® de Factura Fecha Factura |
Facturas de Compra 7 101092010 -n,\¢
[ | . [ 1l B Salir
! ? Lineas I Desglose de totales H Lista @
Descripcion [Des. ampl| Cantidad Precic [PCC| Dto  Imports -
| f FANTA NARANIA 100,000 0,70 0,00 ?U,I:Iﬂ!
2 2 MNuevo
|
| Deshacer
| 1Y - Duplicar
II 4 [T } 6
| Esta linea pertenece al SO Y e
l_lNue&a Linea Albaran Ne 1 |Enqu.31,33| Al 00001 |E| || Alta automatica .
Total Lineas 70,00 Base Imponible 70,00 Eliminar
Dto Co = PP 0,00 Total Impuestos 12,60 l/
Pe=zo 0,000 Molumen 0,00 Total 82,60 ,
- Guardar
1 _l 2 -
H<J (b 9 H “ —— —JJ ISEr'.rir Dncumentus‘
Primero  Anterior Siguiente  Ultimo  Buscar Imprimir  Teclado Abaranes || |UE"°'m'E”m5‘

Dentro de la pestafia de lineas nos encontraremos los siguientes campos.

Codigo: En este campo introduciremos el cédigo de articulo. Si pulsamos cualquier
codigo que no existe nos aparecera la ventana de busqueda de articulos.

Si pulsamos con el raton en la etiqueta codigo, la rejilla se ordenara por cédigo y
conforme vamos introduciendo letras con el teclado nos ird realizando la busqueda
por codigo, si pulsamos en descripcién, ordenara por descripcidon y nos realizara la
busqueda por descripcion. Si pulsamos intro recogeremos el articulo seleccionado.

Descripcion: Cuando recogemos el articulo nos recoge también la descripcion, la
cual podremos cambiar a nuestro antojo.

Si pulsamos el botén "Des ampli" nos aparecera una ventana en la cual podremos
introducir una descripcion ampliada de la linea de articulo que este seleccionada en
ese momento.

Cantidad: Cuando recogemos el articulo nos establece como cantidad 1 y también la
podremos cambiar.

Si pulsamos el botdn PCC nos aparecerda la siguiente ventana donde podemos
visualizar el precio Ultimo de coste y el precio medio de coste del articulo.

Dto: Este campo actUa igual que los anteriores permitiendo cambiar su valor.

Importe: Este campo es el calculo de la cantidad por el precio menos el descuento.
No lo podremos cambiar.

Boton Nueva Linea: Si pulsamos nueva linea nos dara de alta una nueva linea de
articulo en el albaran.

Boton Borrar Linea: Si pulsamos borrar linea nos borrara la linea de articulo que
tengamos seleccionada en ese momento en el albaran.

© 2017 Infotronic Software SL



106

Manual Itactil 17

Boton Buscar articulo: Si pulsamos buscar articulo nos aparecera la ventana de
busqueda incremental.

Almacén: Cada vez que damos de alta una linea de articulo el stock se descontara
del almacén que tengamos seleccionado en ese momento. Si pulsamos en la cajita
almacén cambiaremos de almacén y a partir de ese momento todas las lineas de
articulo que demos de alta se descontaran del stock del nuevo almacén.

Alta automatica: Si tenemos activada la casilla alta automatica cada vez que
introduzcamos un cédigo de articulo automaticamente nos dara de alta una nueva
linea.

Ejemplo: Esto lo podemos utilizar para dar de alta lineas con un lector de codigo de
barras.

NOTA: Si la linea que tenemos seleccionada pertenece a un albaran no
podremos modificarla, sin embargo esto no quiere decir que nosotros no
podamos dar nuevas lineas aunque tengamos lineas que provengan de un
albaran.

3.-DESGLOSE DE TOTALES

Total Lineas: Total importe de la factura sin incluir descuentos comerciales ni pronto
pago sin aplicar impuestos.

Descuento Comercial 1: Este descuento lo recoge del proveedor que nos ha
efectuado la factura.

Descuento Comercial 2: Este descuento lo recoge del proveedor que nos ha
efectuado la factura.

Descuento Pronto Pago: Este descuento lo recoge del proveedor que nos ha
efectuado la factura.

Base Imponible: Este campo es el total de lineas incluidos los descuentos
comerciales y pronto pago sin aplicar impuestos.

% IVA: Tanto por ciento de IVA que se aplicara en la factura.
Importe de IVA: Importe de IVA que se aplicara en la factura.

% RE: Tanto por ciento que se aplicara de recargo de equivalencia.
Importe de RE: Importe del recargo de equivalencia.

NOTA: Si los articulos incluidos dentro de la factura tienen asignado distinto
IVA la aplicacion nos asignara tantas bases imponibles como distintos ivas
tengamos hasta un total de cuatro bases imponibles, por tanto también
tendremos distintos importes de IVA por cada base imponible y distintos
tantos por ciento de IVA por cada base.

%o Retencién: Tanto por ciento de retencion.

Este campo lo recogera del proveedor a facturar. Esta retencion se aplicara a la base
imponible, pero no nos variara en ningun caso el importe de IVA que correspondera a
la base imponible sin aplicarle la retencién.

Importe de Retencidén: Importe a aplicar de retencion.

4.- LISTA
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La pestafia lista la utilizaremos para realizar busquedas de facturas.
Totales a pie de factura

Total lineas: Total factura sin incluir descuentos ni impuestos.

Dto Co + PP: Suma de descuentos comerciales y pronto pago.

Base Imponible: Resultado de aplicar los descuentos comerciales y pronto pago al
total de lineas.

Total Impuestos: Suma de los distintos tipos de IVA aplicados.
Total: Total Factura.

Vencimientos: pulsando en el botén vencimientos nos abrira la pantalla de recibos
donde podremos ver y modificar los recibos correspondientes a esta factura. Una de
las modificaciones posibles seria cambiar la fecha del vencimiento o introducir un
importe entregado a cuenta.

Servir Documentos: Pulsando el botdn servir documentos y dependiendo de lo que
hayamos escogido dentro de la cajita podremos recoger albaranes y pedidos del
proveedor que se le haya asignado a esta factura.

NOTA: Tanto desde albaranes de compra como desde facturas de compra
podremos efectuar impresion de etiquetas para nuestros articulos en caso de
que utilicemos una numeracion propia de cédigo de barras, pulsando el botén
“etiquetas” podremos disefar e imprimir las mismas.

7.4  Carterade vencimientos de compra (Recibos)

Desde esta ventana podremos gestionar todos nuestros vencimientos de compra.
Ver
Si seleccionamos todos veremos todos los vencimientos en la rejilla inferior.

Si seleccionamos pendientes solamente veremos los vencimientos que no estén
pagados.

Si seleccionamos pagados no veremos los vencimientos pendientes y solamente
veremos los vencimientos pagados.
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i#l Vencimientos Compras = '
P ;_r'-i Vencimientos Compras  © Todos () Pendienies ) Pagados
DISTRIBUCIONES ALBATROS SA
MN® Factura N®Vio Fecha Vio Importe Im. Pagado F.Pago Pagado Remesa =
il S iz 0,00\ 1
I—q i ¥
_ Imprimir Factura compileta
Total 82,60 6 J'
i il
Cobrado 0,00 (_! e \/"\
'i i s
fendicies a4 Eliminar  Teclado  Imprimir Salir

Rejilla: Los datos que nos aparecen en la rejilla son los siguientes:
N° Factura: NUumero de factura al que corresponde el vencimiento.
N©° Vto: Niumero de vencimiento dentro de una factura.

Ejemplo: Podriamos tener nimero de factura 1 con el vencimiento 1, vencimiento 2,
vencimiento 3.

F. Vencimiento: Fecha de vencimiento del vencimiento en cuestion.

NOTA: Esta fecha la podremos modificar.

Importe: Importe del vencimiento.

Im. pagado: Este seria el importe que tenemos pagado en este vencimiento.
El funcionamiento es el siguiente:

Cuando nosotros introducimos una factura de compra en importe pagado tendriamos
0. Si realizamos una entrega a cuenta podriamos introducirla en este campo.

F. Pago: Fecha en la cual se realiza el pago. Este campo es modificable.

Pagado: Si pulsamos con el ratén en pagado el campo importe pagado se rellenara
por el total del vencimiento dandolo por pagado y la fecha de pago se rellenara con la
fecha actual, la cual también podemos modificar en caso de ser una fecha distinta.

Si una vez hecho esto si pulsamos con el botdon derecho del ratéon sobre este campo
nos aparecera la ventana de seleccion de cuenta de pago/cobro.

Desplegando la cajita podremos escoger entre las diferentes cuentas de pago/cobro.

Puesto que estas cuentas de pago y cobro tienen asignadas una cuenta contable
cuando realicemos el traspaso contable nos pasara el cobro o pago a su cuenta
correspondiente.

Remesa: NUmero de remesa asignada a este vencimiento.
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7.5

7.6

En la parte inferior de la ventana nos encontramos los siguientes elementos:

Total, pagado y pendiente: Estos campos son informativos, nos diran el importe
total de todos los vencimientos, el importe que tenemos pagado y el importe que nos
queda pendiente.

Eliminar: Si pulsamos el boton eliminar nos eliminara el vencimiento seleccionado.
Debemos tener en cuenta que si modificamos la factura a la cual corresponde el
vencimiento este se volvera a generar, puesto que cada factura debe de tener
asociado/s su vencimiento/s.

Imprimir factura completa: Cuando pulsemos el botén imprimir si tenemos
seleccionada esta casilla nos imprimira todos los vencimientos relacionados con la
factura en cuestion. Si no estd seleccionada sélo nos imprimira el vencimiento
seleccionado.

Imprimir: Nos imprimira el vencimiento seleccionado.

Salir: Saldremos de esta ventana.

Documentos de compra

Gracias a esta util funcién podemos realizar una consulta completa de la relacién de
compras a nuestros distribuidores sin tener que desplazarnos a otros apartados de la
aplicacién, asi como los pagos efectuados a los mismos o las deudas que podamos
tener con ellos, asi como el estado de pedidos, etc. (pedidos, albaranes,
presupuestos, recibos y vencimientos).

38 Documentos de Compra El = .
Proveedor [£] TODOS (“\‘
7

salir

| Albaranes Vencimientos

Numero == Fecha Blimponible 1WA Total ContProvesdor - J T
1 10/09/2010 70,00 12,60 8260 | DISTRIBUCIONES ALBATR '_j

Teclado

&%

Buscar

LA

| o] e b Imprimir

Wer B.mponible va Total
@ Todas () Contabilzadas (7) Sin Contablizar  Totales 70,00 12,60 82,60

Impresién avanzada de documentos

Desde esta ventana podemos realizar impresiones de todos los documentos de
compra de forma automatica pudiendo establecer filtros de fechas, proveedores o
numeracion de los documentos (ya sean facturas, albaranes, pedidos, etc.).

Por ejemplo: Queremos imprimir todas las facturas del mes de abril de todos los
proveedores. Tan solo tendriamos que pulsar sobre el botén facturas del menu
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impresion avanzada y en la ventada de seleccion de filtro, establecer la fecha (desde
1/04/06 hasta 30/04/06) y en los filtros de proveedor y nimeros de factura dejarlos
como estan (esto se entiende como que queremos mostrarlos todos).

ﬂ Impresion de Documentos

= B

Impresion de Facturas de Compra

Proveedores.

Desce | I
9599909999

Hazta

Fechas

Desde 042010

Hasta I 22010

_Facturas
Desde

Hasta

=
g

Imprimir

)

Salir
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Listados
Seleccion de listados

Desde esta pantalla podremos seleccionar cualquier listado que queramos imprimir o
visualizar. Se encuentra dividida en tres cajitas.

J ﬂ Seleccian de listados — -IEI_‘ .
Seleccion de listados

FH:HERDS AUK{LLARES CLEENTES ARTICULGS STOCKS Y UBICACION |
AE: ; PROVEEDORES ARTICULOS TARIFA 1 L
REPRESENTANTES ARTICULOS TARIFA 2 |
VENTAS TRANSPORTISTAS ARTICULOS TARIFA 3 )
ARTICULOS TARIFA 4
ARTICULOS TARIFA 5
2 - | [ARTICULGS TARIFA & =
1l
55 ?,} ( v'nj’
Aceptar Salir

En la cajita izquierda nos encontramos los siguientes grupos de listados: compras,
ventas, ficheros maestros, ficheros auxiliares y otros.

Si pulsamos en cualquiera de ellos en la cajita del centro nos apareceran los
subgrupos relacionados con este. Seleccionando cualquier subgrupo de la cajita del
centro, en la cajita derecha nos apareceran sus listados.

Ejemplo: Si queremos hacer un listado de facturas de venta tendremos que
seleccionar en la cajita de la izquierda "ficheros maestros", en la cajita del centro
seleccionariamos "articulos" y en la cajita de la derecha seleccionariamos "articulos
tarifa 1". Una vez seleccionado el listado pulsando en el botén "Aceptar" nos
aparecera la siguiente ventana:
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fi =

ﬂ Imprirmir listado P
ARTICULOS TARIFA 1

Seleccion _
Todos [ |Mo Campo | Codigo IE' k.l - N
Desde ! i‘ i ' \ {

Imprimir Visualizar Exportar
Hasta

Crdenacion | Codigo De Menor a Mayor * /

Modificar
- Env.Mail Informe
Moneda | Euro |E|
. : (]
Condicion | Desde - Hasta E| N —[_ ' !"uy
e Seleccionar . L\. o
["| Especificar Impresora Registros || Avanzado Teclado Salir
[2
[=
E"] Y 4 _
i Sk bt ® Y Ademas () O Bien
Agregar Eliminar

El funcionamiento de la misma es el especificado en el punto 10. del apartado
"Generalidades" al comienzo de este mismo manual.

8.2 Informe 347

Si necesita el informe 347 lo puede encontrar desde listados seleccionando en el primer bloque la
opcion "Otros".
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9 Estadisticas
9.1 Estadisticas de ventas

Esta ventana nos presenta todas las ventas realizadas hasta la fecha actual del
ejercicio/afio en curso. Estas ventas las tenemos agrupadas por meses trimestres y
por el total de ventas hasta la fecha.

9.2 Estadisticas de compras

Esta ventana nos presenta todas las compras realizadas hasta la fecha actual del
ejercicio/afio en curso. Estas compras las tenemos agrupadas por meses trimestres y
por el total de compras hasta la fecha.

9.3 Estadisticas comparado

Esta ventana nos presenta todas las compras y ventas hasta la fecha actual del
ejercicio/afio en curso. Ademas nos presenta la diferencia en importe y en tanto por
ciento entre compras y ventas. Estas cifras las tenemos agrupadas por meses,
trimestres y por el total de compras/ventas hasta la fecha.

il Estadisticas = | = |@
‘@f\} Estadisticas Comparado
Margen

) Ventas Compras Importe %

Enero 0,00 0.00 0.00 0,00 =
Febrero 0,00 0,00 0,00 0,00 u H
Marzo 0.00 0.00 0.00 0.00 “

" Trimestre 0,00 0,00 0,00 Gaon) || Msnaual
Abril 0.00 0.00 0,00 0,00 v
Mayo 0,00 0.00 0,00 0,00 u H
Junio 0.00 0.00 0.00 0,00 “

2* Trimestre 0,00 0,00 0,00 0,00 R
Julio 000 0.00 000 0.00

Agosto 000 0.60 0.00 0.00

Septiembre: TI7.90 70,00 70780 1011.29 =
3 Trimestre T77.90 70,00 707.90 101129 —
Octubre 0.00 0.00 0.00 0.00 Imprimir
Noviembre 0.00 0.00 000 0.00

Diciembra 0.00 0,00 0,00 0.00 1)

4" Trimestre 0,00 0,00 0,00 0.00 / ”\’
Totales 777,90 70,00 707,90 1011,29 Salir
{#R Grafico = = @

Estadisticas Comparado

— COMPRAS
== VENTAS
Tipo de grafico | 30 LINEA CINTA [=] - ’ ‘\’.
f_i- F 4
Imprimir Balir
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9.4 Estadisticas de IVA

Esta ventana nos presenta todas las compras, ventas y diferencia hasta la fecha
actual del ejercicio/ano en curso con el IVA desglosado del total. Ademas nos
presenta la diferencia en importe y en tanto por ciento entre compras y ventas. Estas
cifras las tenemos agrupadas por meses, trimestres y por el total de compras/ventas
hasta la fecha.
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10
10.1

Utilidades
Parametros de la empresa

En esta ventana podremos definir el comportamiento de la aplicacién para la empresa
seleccionada. La ventana estd subdividida en ocho pestafias que son: D.Generales,
V.Defecto, Logotipo, Logo recibo, Ctas. Contables, E.Cont., Operativa vy
Comunicaciones.

| Empresa (Mantenimiento) |E| (=]
[¥ Parametros de la Empresa

(o

O.Generale! V Defects  Logotips  Logorecibos Ctas. Contat  E. Cont Cperativa  Comunicacit
Ejercicio 2T
Carpeta Empresa CAMTACLNEEMPRESAS\EMPRESA DE PRUEBAS HOSTELERL Borrar
Razdn Social o Movimigntos
A EMPRESA DE PRUEBAS Ejercicio actual
Apelidos
Wombre

Tamario Ventana
Persona Contacto

: definida por
C.IFM.LF. 23456T8-G Caodigo Administracion e () No- redimensionar
Calle/Plazal/Avda. Direccion: | CALLE INFOTRONIC, 2 f.:'l Resolucian
Mimero Ezcalera Piso Puerta {Z) Por &l usuario
Codigo Postal 45300 Poblacian | VALENCIA (O Por porcentaje
Provincia WALENCLA Telefono | DO2885156 0 o
Entidad Oficina boC N® Cuenta -
Restaurar Tamano
Datos Bancarios \entanas
oo | | Guenia | | Domic | | tesec | | R | J &
= Emiail Colores Proximidad oy o \\ E
Teclado 2alir

1.- DATOS GENERALES

En esta pestafa introduciremos los datos completos referentes a nuestra empresa tal
como nombre, cif, direccion, etc.

También podemos encontrar un botén llamado “Borrar Movimientos Ejercicio
Actual”, pulsando este botdn ponemos todos los contadores de nuestra empresa a
cero, es decir, borra todas las facturas, albaranes, ticket, cierres, etc. Dejando la
empresa lista para comenzar desde cero. Recordemos que solo borra los
movimientos, por lo tanto los articulos que tenemos dados de alta asi como los
proveedores, clientes, vendedores, etc. siguen estando tal como los dejamos. Este
botéon es muy util cuando después de haber estado un periodo de pruebas con la
aplicacién, pero con datos reales, queremos poner todo a cero para comenzar a
trabajar en serio, pero no queremos perder los articulos y demas mantenimientos y
configuraciones que dimos de alta previamente.

"Tamaifio Ventana definida por:" En este punto podemos activar esta nueva
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funcion y adaptarla a distintos parametros los cuales veremos a continuacién. Desde
aqui podemos cambiar el tamano de las pantallas de trabajo del programa pudiendo
ser tal redimension automatica, fija definida en tanto por cierto o definida
manualmente por el usuario cada una de ellas, ahora pasamos a explicar cada una de
las posibilidades.

No redimensionar: Las pantallas no son redimensionadas y tienen los tamafios por
defecto de fabrica, pudiendo el usuario redimensionarla manualmente pero no
guardando dicho cambio.

Resolucion: Todas las pantallas se redimensionan automaticamente en proporcion a
la resolucién que tengamos configurada la tarjeta grafica en Windows.

Por el usuario: En este modo podemos redimensionar cada pantalla manualmente al
tamafio que queramos haciendo clic en cualquier esquina de dicha ventana y
arrastrando su margen.

Por porcentaje: